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คู่มือสาํหรับบรรณาธิการจดหมายข่าวประชากรและการพัฒนา 

คณะทาํงานจดหมายข่าวประชากรและการพฒันา 

 

หน้าที่และความรับผิดชอบของบรรณาธิการประจาํฉบับ 

1. ตรวจแกบ้ทความ ใหอ่้านง่าย เห็นแลว้อยากอ่าน ไดแ้ก่ 

- ไม่ใชภ้าษาเฉพาะ ภาษาแสลง หรือภาษาพดู 

- คาํสะกดถกูตอ้ง 

- รกัษาลกัษณนามใหค้งอยู่ 

- ใชภ้าษาไทย หลีกเลี่ยงภาษาองักฤษ หรือคาํทบัศพัท ์กรณีท่ีมีการใชภ้าษาองักฤษใหใ้ช้

ตวัอกัษรเล็กทัง้หมด ยกเวน้ คาํเฉพาะ 

- ไม่ใชป้ระโยคยาว หรือย่อหนา้ยาว 

- ในหนา้หน่ึงๆ ควรทาํใหโ้ปรง่ตา ไม่มีแต่ตวัหนงัสือ ตอ้งมีรูปภาพ ตาราง หรือแผนภมูิ 

- ปรบัแกรู้ปภาพ ตาราง หรือแผนภมูิ ใหถ้กูตอ้ง อ่านง่าย จาํติดตา และมีอา้งอิง 

2. ปรบัแกบ้ทความทัง้ฉบบั เช่น รูปแบบการพิมพ ์การใชค้าํ คาํอธิบายรูปภาพ ใหส้อดคลอ้ง

ตอ้งกนั  

3. แกไ้ขการอา้งอิง ใหเ้ป็นไปตามท่ีตกลงกนัไว ้ 

4. พิจารณาข่าวสถาบนัฯ  

5. ดขูนาดตวัอกัษรใหเ้ท่ากนัทัง้ฉบบั  

6. จดัทาํจดหมายข่าวใหส้าํเรจ็ และนาํขึน้เผยแพร่บนเว็บไซตต์รงตามกาํหนด 

 

 

เคร่ืองหมายหรือสัญลักษณส์าํหรับตรวจแก้บทความ 

 คณะทาํงานจดัทาํจดหมายข่าวประชากรและการพฒันา และเดอะประชากร ไดม้ีการประชมุเพื่อ

จดัทาํชุดเคร่ืองหมายในการตรวจแกบ้ทความ และมีฉนัทามติใหใ้ชเ้ครื่องหมายต่างๆ ในตารางต่อไปนี ้

สาํหรบัการตรวจแกไ้ขรา่งบทความ 
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