
คู่มือเขียนบทความลงจดหมายข่าวประชากรและการพัฒนา
  วรชยั ทองไทย 

 26 กรกฎาคม 2566

คูมื่อเขียนบทความลงจดหมายข่าวประชากรและการพฒันานี ้จดัทำขึน้โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือใช้
เป็นแนวทางในการเขียนบทความลงจดหมายข่าวประชากรและการพฒันาให้ถกูต้อง และใช้เป็นแบบอยา่ง
สำหรับการเขียนบทความลงหนงัสือพิมพ์ (บทความท่ีไมเ่ป็นวิชาการ)

วตัถปุระสงค์ของบทความในจดหมายข่าวนัน้ ต้องการให้ผู้อา่นท่ีเป็นคนธรรมดาทัว่ไป สนใจท่ีจะ
หยิบขึน้มาดแูล้วอา่นจนจบ และติดใจอยากอา่นอีก ทำให้รูปแบบและภาษาท่ีใช้มีความสำคญั โดยรูปแบบ
จะต้องอา่นง่าย ไมแ่น่น โปร่งตา ด้วยการใช้เว้นวรรคและยอ่หน้าบอ่ยขึน้ ถ้าสามารถเพิ่มหวัข้อเข้าไปอีก ก็
ยิ่งดี สำหรับหน้าแตล่ะหน้า ก็ควรมีรูปหรือแผนภมิูประกอบด้วย สว่นภาษาก็ควรสะกดให้ถกูต้อง อา่นง่าย 
ไมส่ะดดุ หลีกเล่ียงศพัท์ทางวิชาการ แตถ้่ามีก็ควรใสค่ำอธิบายพอสงัเขป

ข้อปฏิบตัิในคูมื่อนี ้สรุปมาจากผลการประชมุของคณะกรรมการจดัทำจดหมายข่าวท่ีมีการประชมุ
ทกุเดือน อนัมีผลทำให้คูมื่อถกูปรับแก้ทกุเดือนตามไปด้วย ดงันัน้ จงึควรใช้ฉบบัลา่สดุเป็นแนวทาง โดยดู
วนัท่ีในช่ือเอกสาร

การจดัรูปเลม่ แบง่ออกเป็น 4 สว่น คือ
สว่นท่ี 1 ข้อปฏิบตัิท่ีอยูใ่นระหวา่งการพิจารณา
สว่นท่ี 2 ข้อปฏิบตัิท่ีได้ตกลงกนัแล้ว

  2.1 สำหรับผู้ เขียนบทความ
  2.2 สำหรับบรรณาธิการ

สว่นท่ี 3 แนวทางท่ีใช้ในการพิจารณา
สว่นท่ี 4 รายช่ือเอกสารอ้างอิง
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ส่วนที่ 1
ข้อปฏบิัตทิี่อยู่ในระหว่างการพจิารณา

เร่ืองที่ 1 
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ส่วนที่ 2
ข้อปฏบิัตทิี่ได้ตกลงกันแล้ว

2.1 สำหรับผู้ เขียนบทความ

หลักเกณฑ์การเว้นวรรค 
ให้ใช้หลกัเกณฑ์ของราชบณัฑิตยสถานทกุอยา่ง (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ "หลกัเกณฑ์การใช้ฯ ของ

ราชบณัฑิตยสถาน หวัข้อหลกัเกณฑ์การเว้นวรรค หน้า 56-66”) ยกเว้น 
-  "เว้นวรรคเลก็" และ "เว้นวรรคใหญ่" ให้ใช้แต ่"เว้นวรรคเลก็" อยา่งเดียว
-  ไมต้่องมีเว้นวรรคหน้าระหวา่งเคร่ืองหมาย "ๆ" และ ":” แตย่งัคงใช้เว้นวรรคหลงั

หลักเกณฑ์การใช้คำ
ตัวสะกด

คำสะกดท่ีถกูต้องให้ใช้พจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ. 2554 (ลา่สดุ) แตเ่พ่ือความ
สะดวกน่าจะหาคำกลอนมาทอ่ง เช่น

กลอนการใช้ไม้ม้วน 
ผู้ ใหญ่ หาผ้าใหม ่ให้สะใภ้ ใช้คล้องคอ
ใฝ่ใจ เอาใสห่อ่ มิหลงใหล ใครขอดู
จะใคร่ ลงเรือใบ ดนู้ำ ใส และปลาปู
สิ่งใด อยูใ่นตู้  มิใช่อยู ่ใต้ตัง่เตียง
บ้าใบ้ ถือใยบวั หตูามวั มาใกล้เคียง
เลา่ทอ่ง อยา่ละเล่ียง ย่ีสิบม้วน จำจงดี

กลอนช่วยจำคำท่ีใช้ "บนั"
บนัดาล ลงบนัได บนัทกึให้ จำจงดี
ร่ืนเริง บนัเทิงมี บนัลือลัน่ สนัน่ดงั
บนัโดย บนัโหยไห้ บนัเหินไป จากรวงรัง
บนัทงึ ถึงความหลงั บนัเดินนัง่ นอนบนัดล
บนักวด เอาลวดรัด บนัจวบจดั ตกแตง่ตน
คำ "บนั" นัน้ฉงน ระวงัปน กบั "บรร" เอย
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แตท่ี่ใช้อยูใ่นปัจจบุนัมีเพียง 5 คำเทา่นัน้คือ บนัดาล บนัได บนัทกึ บนัเทิง และบนัลือ ซึง่ก็คือ สอง
บรรทดัแรกของกลอน โดยมีความหมายตามพจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑิตสถาน พ.ศ. 2554 ดงันี ้

บนัดาล ก. ให้เกิดมีขึน้เป็นขึน้ด้วยแรงอำนาจของสิ่งใดส่ิงหนึง่ เช่น บญุบนัดาล บนัดาล
โทสะ.

บนัได น. สิ่งท่ีทำเป็นขัน้ๆ สำหรับก้าวขึน้ลง, กระได ก็วา่, โดยปริยายหมายถึง บคุคล
หรือสิ่งท่ีอาศยัใช้ไตเ่ต้าขึน้ไปสูฐ่านะหรือตำแหน่งท่ีสงูขึน้ไป.

บนัทกึ (๑) ก. จดข้อความเพื่อช่วยความทรงจำหรือเพ่ือเป็นหลกัฐาน, จดหรือถ่ายทำไว้
เพ่ือช่วยความจำหรือเพ่ือเป็นหลกัฐาน, เช่น บนัทกึรายงานการประชมุ บนัทกึ
ภาพ บนัทกึเสียง, จดยอ่ๆ ไว้เพ่ือให้รู้เร่ืองเดิม
(๒) ก. ยน่ยอ่, ทำให้สัน้, เช่น อนัวา่เทพยดาก็ปรานีกระษัตรท้งงสี่ ก็บนัทกึท่ีหน
ทางน้นนเข้ามา (ม. คำหลวง วนประเวศน์).
(๓) น. ข้อความท่ีจดไว้เพ่ือช่วยความทรงจำหรือเพ่ือเป็นหลกัฐาน, ข้อความท่ีนำ
มาจดยอ่ๆ ไว้ เพ่ือให้รู้เร่ืองเดิม.

บนัเทิง (๑) ก. เบิกบาน, ร่ืนเริง
(๒) ก. ทำให้รู้สกึสนกุ เช่น รายการบนัเทิง, บำเทิง หรือ ประเทิง ก็วา่.

บนัลือ (๑) ก. เปลง่เสียงดงัก้อง เช่น บนัลือสีหนาท
(๒) ก. โดง่ดงั, เลื่องลือ, เช่น ข่าวบนัลือโลก.

สำหรับคำอ่ืนๆ มีความหมายดงันี ้
บนักวด (โบ) ก. รัด, ผกู, เช่น กรรณบนักวดพูแ่ก้ว (ม. คำหลวง ทานกณัฑ์).
บนัจวบ ก. ตกแตง่.
บนัดล ก. ทำให้บงัเกิดขึน้.
บนัเดิน ก. ทำให้เดิน.
บนัโดย (๑) ก. พลอยแสดง เช่น บนัโดยหรรษา

(๒) ก. ดำเนินตาม, เอาอยา่ง, ยินยอม, คล้อยตาม, เช่น ขอท้าวบนัโดยจิตรตขู้า 
(สมทุรโฆษ), ผกูจิตรจาบลัย์ จกัเบี่ยงบนัโดยใดมี (สรรพสิทธ์ิ).

บนัทงึ ก. บน่ถึง, คอย. (ช.). 
บนัเหิน (กลอน) ก. เหาะไป, บินไป, โบราณเขียนเป็น บนัเหอร ก็มี เช่น ดอกบววบินบน

บนัหารบนัเหอรจบัจร (ม. คำหลวง มหาพน).

สว่นคำ "บนัโหย" ไมมี่ในพจนานกุรมฯ แตท่ี่ค้นได้จะหมายถึง ทำให้เศร้า
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นอกจากนีย้งัมีคำท่ีใช้ "บนั" ท่ีไมอ่ยูใ่นกลอน แตมี่อยูใ่นพจนานกุรมฯ คือ
บนัจอย (โบ) ก. บรรจง.
บนัเบา ว. น้อย (โดยมากมกัใช้ในทางปฏิเสธหรือเป็นเชิงคำถาม) เช่น เขามีวาทศิลป์

พดูชกัจงูใจคนไมบ่นัเบาทีเดียว.
บนัยะบนัยงั (๑) ก. รู้จกัความพอดี.

(๒) ว.พอสณัฐานประมาณ, พอสมควร.

     - ปกต ิปรกติ
ถึงแม้วา่ทัง้ปกติและปรกติจะถกูต้องทัง้สองคำ ก็ตกลงให้ใช้ "ปกติ" อยา่งเดียว

คำที่สะกดผิดบ่อย
ควรระวงัตวัสะกดของคำตอ่ไปนี ้ท่ีมกัจะเขียนผิด ท่ีถกูต้องคือ

กฎ ใช้ ฎ ชฎา ยกเว้น ปรากฏ ใช้ ฏ ปฏกั สว่น กรกฎ/กรกฏสะกดได้ทัง้สองแบบ
กริยา (ไว) น. คำท่ีแสดงอาการของนามหรือสรรพนาม
กิริยา (1) น. การกระทำ 
         (2) น. อาการท่ีแสดงออกมาทางกาย มารยาท เช่น กิริยานอบน้อม กิริยาทราม
เกษียณ = สิน้ไป เช่น เกษียณอายุ
เกษียน = เขียน
เกษียร = น้ำ นม
ขโมย
คำนวณ
ชะลอ
ชะลอม
ตะคริว ตะคิว
บรรทดั บรรทดัฐาน
บนัทกึ
บนัได
ประสบ ประสบการณ์
ปรากฏ ปรากฏการณ์
มกุตลก
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โลกาภิวตัน์
วิกฤต วิกฤตกาล วิกฤตการณ์
วิกฤติ วิกฤติกาล วิกฤติการณ์
แพทยศาสตร์
สงัเกต
เสน่ห์
อนญุาต
เอเชีย 
แอฟริกา

การใช้คำ เช่น เป็นต้น ได้แก่ อาท ิ
ให้ใช้หลกัเกณฑ์ตามราชบณัฑิตยสถาน ดงันี ้
คำวา่ "เช่น" ใช้ยกตวัอยา่งท่ีไมอ่ยูใ่นชดุหรือกลุม่เดียวกนั และไมต้่องเรียงตามลำดบั เช่น "มีสตัว์

เลีย้งอยูท่ี่บ้าน เช่น สนุขั แมว เป็ด ไก่ ฯลฯ" โดยอาจตอ่ท้ายด้วย ฯลฯ หรือไมก็่ได้
คำวา่ "เป็นต้น" ห้ามต่อท้าย คำวา่ "เช่น"  
คำวา่ "เป็นต้น" ใช้ตอ่ท้าย คำวา่ "มี" โดยต้องเป็นชดุเดียวกนั ท่ีเรียงตามลำดบั แตไ่มต้่องบอกให้

หมด เช่น "อริยสจั ๔ มี ทกุข์ สมทุยั เป็นต้น" 
คำวา่ "ได้แก่" ไมมี่คำตอ่ท้าย ใช้ระบถุึงสิ่งท่ีอยูใ่นชดุเดียวกนัตามลำดบัครบทัง้ชดุ เช่น "อริยสจั ๔ 

ได้แก่ ทกุข์ สมทุยั นิโรธ มรรค"
คำวา่ "อาทิ" ไมมี่คำตอ่ท้าย ใช้ระบถุึงสิ่งท่ีอยูใ่นชดุเดียวกนั เพียงแตย่กตวัอยา่งลำดบัแรกเทา่นัน้ 

เช่น "อริยสจั ๔ อาท ิทกุข์" หรือถ้าจะใช้ตอ่ท้ายก็ได้ โดยใช้คำวา่ "เป็นอาทิ" และเพิ่มคำวา่ "มี" ก่อนตวัอยา่ง
เช่น "อริยสจั ๔ มีทกุข์เป็นอาท"ิ

รูปแบบการเขียนต้นฉบับ
บทความในจดหมายข่าว ควรอา่นง่ายและโปร่งตา ไมค่วรติดแน่นกนัเป็นพืด จงึควรเว้นวรรคและ

ยอ่หน้าบอ่ยๆ นอกจากนี ้แตล่ะหน้าจะต้องมีรูปภาพ แผนภมูิ หรือตารางประกอบ ซึง่แผนภมิูหรือรูปภาพนี ้
สามารถขยายให้ใหญ่ขึน้เม่ือเนือ้ความมีน้อย หรือลดขนาดให้เลก็ลงเม่ือเนือ้หามีมาก

ดงันัน้ ความยาวของบทความควรกำหนดด้วยจำนวนหน้าและเนือ้ท่ีในหน้า ดงันี ้
จำนวนหน้า

-  ต้นฉบบัคร่ึงหน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าว 1 ใน 4 หน้า
-  ต้นฉบบั 1 หน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าวคร่ึงหน้า
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-  ต้นฉบบั 2 หน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าว 1 หน้า
-  ต้นฉบบั 4 หน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าว 2 หน้า

เนือ้ท่ีในหน้า ใช้ขนาดกระดาษ A4 (กว้าง 8.27 นิว้ สงู 11.69 นิว้) โดยกำหนดขอบ 1 นิว้ ทัง้สี่ด้าน 
จดัหน้าแบบบนัทดัเดี่ยว (single space) และใช้ font Cordia New ขนาด 16 

อนึง่ ผู้ เขียนอาจใช้จำนวนคำแทนการจดัหน้าก็ได้ ซึง่มีข้อกำหนดดงันี ้
     -  จำนวนหน้าในจดหมายข่าว 1/4 หน้า     จำนวนคำ 200 คำ

-  จำนวนหน้าในจดหมายข่าว 1/2 หน้า      จำนวนคำ 400 คำ
-  จำนวนหน้าในจดหมายข่าว 1 หน้า          จำนวนคำ 800 คำ
-  จำนวนหน้าในจดหมายข่าว 1 1/4 หน้า    จำนวนคำ 1,000 คำ
-  จำนวนหน้าในจดหมายข่าว 2 หน้า          จำนวนคำ 1,600 คำ

การใช้คำทบัศัพท์
เน่ืองจากมหาวิทยาลยัมีปรัชญาวา่ "ปัญญาของแผน่ดิน" สถาบนัฯ จงึควรท่ีจะเป็นแบบอยา่งใน

การรณรงค์ให้ใช้ภาษาไทย เพ่ือให้องค์ความรู้แพร่หลายไปสูค่นหมูม่ากในสงัคม ไมใ่ช่วนเวียนกนัอยูใ่น
ชนหมูน้่อย 

การใช้คำทบัศพัท์จงึควรใช้ให้น้อยทีสุ่ด โดยเฉพาะอยา่งยิ่งบทความในจดหมายข่าว นัน่คือควร
ค้นหาคำแปลของศพัท์เหลา่นัน้เสียก่อน 

การค้นหาคำแปลควรเร่ิมต้นท่ี 
-  "ศพัทานกุรมการวิจยัทางประชากรและสงัคม" ของสถาบนั 
(http://www.popterms.mahidol.ac.th/Popterms/index.php สืบค้น 18 ตลุาคม 2563)
-  "ศพัท์บญัญตัิสำนกังานราชบณัฑิตสภา" (https://coined-word.orst.go.th/ สืบค้น 18 
ตลุาคม 2563)
-   Wikipedia
-   พจนานกุรม

ถ้าค้นไมพ่บคำแปล ควรพยายามแปลเป็นไทย และใสภ่าษาองักฤษในวงเลบ็ แตถ้่าไมส่ามารถ
แปลให้กระชบัได้ใจความ ก็ไมค่วรคิดคำทบัศพัท์ขึน้มาใหม ่ควรเขียนเป็นภาษาองักฤษแทน (คำภาษาตา่ง
ประเทศท่ีเขียนเป็นภาษาองักฤษ ไมถื่อวา่เป็นคำทบัศพัท์)

เม่ือตดัสินใจท่ีจะใช้คำทบัศพัท์ ก็ควรใช้คำสะกดท่ีถกูต้องได้มาตราฐานตามท่ีกำหนดโดย
สำนกังานราชบณัฑิตยสภา ซึง่ได้จดัพิมพ์หลกัเกณฑ์การสะกดคำทบัศพัท์ภาษาองักฤษ (ดเูอกสารแนบ
สว่นท่ีสี่ "หลกัเกณฑ์การทบัศพัท์ภาษาองักฤษ”) และท่ีไมใ่ช่ภาษาองักฤษ
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ดตูวัอยา่งคำสะกดท่ีถกูต้องได้ท่ี ศพัท์บญัญตัิของสำนกังานราชบณัฑิตยสภา และทำไมควรแปล
เป็นไทยท่ี ศพัท์บญัญตัิ 

เม่ือใช้คำทบัศพัท์เป็นครัง้แรกในบทความ ควรใสภ่าษาองักฤษในวงเลบ็ด้วย เพ่ือให้ผู้อา่นเข้าใจ
ตรงกบัผู้ เขียน ยกเว้นคำทบัศพัท์ท่ีได้ใช้กนัแล้วอยา่งกว้างขวาง และควรดคูำสะกดให้ถกูต้องด้วย

สำหรับ "ช่ือคน" ถ้าไมไ่ช่ช่ือท่ีมีใช้อยา่งแพร่หลายแล้ว ไมค่วรทบัศพัท์ เพ่ือไมใ่ห้เกิดความสบัสน 
อนัเน่ืองมาจากการออกเสียงท่ีไมค่อ่ยจะเหมือนกนั ตามแหลง่ท่ีมา

สว่น "ช่ือสถานท่ี" ก็เช่นเดียวกบั "ช่ือคน" ยกเว้น "เมืองหลวง ประเทศ และทวีป" ท่ีควรใช้ตามราช
บณัฑิตสถาน

คำทบัศัพท์ “COVID-19”
สำนกังานราชบณัฑิตยสภาได้กำหนดให้ใช้ "โควิด 19” แตส่ิ่งตีพิมพ์ของสถาบนัได้ใช้ "โควิด-19” 

อยา่งแพร่หลายแล้ว บทความในจดหมายข่าวก็ควรใช้ "โควิด-19” ด้วย

คำทบัศัพท์ "The Prachakorn”
ตามหลกัเกณฑ์การทบัศพัท์ภาษาองักฤษของราชบณัฑิตสถาน มีแตช่ื่อคนเทา่นัน้ท่ีต้องเขียนแยก

คำตามภาษาองักฤษ สว่นคำอ่ืนๆ ต้องเขียนติดกนั  ช่ือเฉพาะควรต้องเขียนติดกนัด้วย 
คำทบัศพัท์คือ "เดอะประชากร"

คำทบัศัพท์ที่ผิดบ่อย
คำท่ีถกูต้องของคำทบัศพัท์มีดงันี ้

ศพัท์ภาษาองักฤษ คำทบัศพัท์
internet อินเทอร์เน็ต
webmail เว็บเมล 
website เว็บไซต์

ภาษาอังกฤษ
คำภาษาองักฤษควรใช้ตวัเลก็หมด ยกเว้นคำเฉพาะ เช่น ช่ือคน ช่ือสถานท่ี อกัษรยอ่

ช่ือทวีป ประเทศ เมือง 
ให้ใช้ตวัสะกดท่ีกำหนดโดยราชบณัฑิตยสถานสถาน (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ "ช่ือประเทศ”)

ย่อหน้า
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ภาษาไทยสามารถเขียนไปได้เร่ือยๆ ตัง้แตต้่นจนจบโดยไมมี่ยอ่หน้าเลยก็ได้ แตก็่จะมีผลให้ผู้อา่น
เหน่ือยและไมอ่ยากอา่นจนจบ ดงันัน้ บทความท่ีมีจดุมุง่หมายท่ีจะให้ผู้อา่นติดตาม จงึควรมียอ่หน้า เพราะ
ยอ่หน้าทำให้บทความโปร่งตา อา่นง่าย โดยเฉพาะอยา่งยิ่ง บทความในจดหมายข่าวฯ เพราะบทความใน
จดหมายข่าวฯ มีข้อกำหนดข้อหนึง่วา่ "บทความควรโปร่งตา น่าอา่น ไมแ่น่น ไมส่ะดดุ"

นอกจากยอ่หน้าท่ีช่วยให้อา่นง่ายขึน้แล้ว การใสห่วัข้อก็เป็นอีกแนวทางหนึง่ท่ีทำให้บทความน่า
อา่น

หนังสืออ้างองิ
หนงัสืออ้างอิงเป็นสว่นสำคญัของบทความทางวิชาการท่ีจำเป็นต้องมีเพราะ

-  เพ่ือแยกให้เห็นวา่ ข้อความใดเป็นความคิดเห็นของผู้ เขียน และข้อความท่ีเป็นความคิดของ
ผู้ อ่ืน (อ้างอิง)

-  เพ่ือสามารถพิสจูน์ได้วา่ ไมไ่ด้ขโมย (plagiarize) ความคิดของผู้ อ่ืนมา
-  ต้องการให้ผู้อา่นสามารถค้นคว้าตอ่ได้เอง

สำหรับบทความประเภทอ่ืน จะมีหรือไมมี่ก็ได้ 
สำหรับจดหมายข่าว ท่ีมีเนือ้ท่ีจำกดั จงึควรจำกดัจำนวนเอกสารอ้างอิง โดยเลือกเฉพาะท่ีจำเป็น

จริงๆ ขาดไมไ่ด้เทา่นัน้ แหลง่ท่ีมานัน้ สามารถบอกได้ในตวับทความ โดยไมต้่องอ้างอิงอยา่งเป็นทางการ 
ด้วยการเขียนไว้พอเป็นสงัเขปวา่ นำมาจากท่ีไหนเทา่นัน้ เช่น ในหลวงตรัสวา่ ... องค์การอนามยัโลกกลา่ว
วา่ ... จากงานวิจยัพบวา่ ... ฯลฯ .ถ้าผู้อา่นต้องการรู้ถึงต้นตอ ก็สามารถติดตอ่ได้โดยตรงกบัผู้ เขียน

สำหรับรูปภาพและแผนภมูิ จำเป็นต้องมีแหลง่ท่ีมา เพ่ือป้องกนัปัญหาเร่ืองลิขสิทธิ์ สว่นแหลง่ท่ีมา
จากอินเทอร์เน็ต ต้องบอกช่ือเว็บไซต์ (website) พร้อมด้วยวนัท่ีสืบค้น

การใสอ้่างอิง ใช้แบบตวัเลขกำกบั และเอามาใสท้่ายเร่ือง ตามหลกัเกณฑ์ระบบ APA (American 
Psychological Association)

ดงันัน้ บทความในจดหมายข่าว ควรใสอ้่างอิงไมเ่กิน 4 ครัง้ โดยพิจารณาไมใ่ห้กินเนือ้ท่ีของ
บทความมากเกินไป เช่น เลือกเฉพาะท่ีสำคญัมากจนขาดไมไ่ด้ หรือไมต้่องใสร่ายละเอียดเกินความจำเป็น 
เช่น ช่ือผู้แตง่ ถ้ามีมากกวา่ 3 คน ให้ใช้เพียงช่ือแรกและตอ่ท้ายด้วย และอ่ืนๆ หรือ et al

ตาราง แผนภมูิ และรูปภาพ 
บทความแตล่ะหน้าอยา่งน้อยต้องมีตาราง แผนภมิู (กราฟ แผนท่ี) หรือรูปภาพ อยา่งใดอยา่งหนึง่ 

และต้องประกอบด้วยสิ่งตอ่ไปนี ้
-  มีช่ือและแหลง่ท่ีมา
-  ช่ือตารางอยูข้่างบน ช่ือแผนภมูิและรูปภาพอยูข้่างลา่ง
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-  แหลง่ท่ีมาอยูข้่างลา่ง
-  เขียนกำกบัด้วยวา่เป็นตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพ
-  ถ้ามีตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพมากกวา่หนึง่ ให้ใสล่ำดบัท่ีด้วย
-  มีการอ้างถึงในบทความ
-  ชดัเจน อา่นง่าย (ไมต้่องอา่นด้วยแวน่ขยาย)

แตถ้่าบทความยาวไมถ่ึง 1 หน้า จะมีตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพ หรือไมมี่ก็ได้
อนึง่ ควรใช้ความระมดัระวงัใสช่ื่อให้ถกูต้อง เช่น ไมบ่อกวา่ "กราฟ" เป็น "รูป"

ลักษณนาม
ลกัษณนามกำลงัคอ่ยๆ หายไปในภาษาไทย เราจงึควรรักษาลกัษณนามไมใ่ห้สญูหาย ด้วยการใช้

ลกัษณนามให้ถกูต้อง และใช้หลกัเกณฑ์ตามสำนกังานราชบณัฑิตยสภา (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ "ลกัษณ-
นาม”)

การใช้ภาษาเขียนแทนภาษาพูด
เพราะภาษาเปลี่ยนแปลงไปตามกาลเวลา แตภ่าษาพดูจะเปลี่ยนแปลงเร็วกวา่ภาษาเขียน และใช้

ในกลุม่เลก็ๆ ไมแ่พร่หลาย คนทัว่ไปจงึอาจไมเ่ข้าใจคำพดูบางคำก็ได้ 
บทความในจดหมายข่าวจงึควรใช้ภาษาพดูให้น้อยท่ีสดุ แตถ้่าคิดวา่จำเป็น ก็ต้องใสไ่ว้ใน

เคร่ืองหมายอญัประกาศ (เคร่ืองหมายคำพดู) พร้อมกบัคำอธิบาย (ถ้าจำเป็น) หรือจะใช้ตวัพิมพ์พิเศษก็ได้ 
เช่น ตวัเอน ตวัหนา ขีดเส้นใต้

หมายเหต:ุ จากพจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ. 2554
อญัประกาศ [อนัยะ-] น. เคร่ืองหมายวรรคตอนรูปดงันี ้“ ” สำหรับเขียนคร่อมคำหรือข้อความ เพ่ือ

แสดงวา่ข้อความนัน้เป็นคำพดู หรือเพ่ือเน้นความนัน้ให้เดน่ชดัขึน้เป็นต้น.
อญัประกาศเดีย่ว น. เคร่ืองหมายวรรคตอนรูปดงันี ้‘ ’ สำหรับเขียนคร่อมคำหรือข้อความท่ีซ้อนอยู่

ภายในข้อความท่ีมีเคร่ืองหมายอญัประกาศอยูแ่ล้ว.

การใช้ไปยาลน้อย (ฯ) และไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)
การใช้ไปยาลน้อย (ฯ) และไปยาลใหญ่ (ฯลฯ) ให้ใช้ตามหลกัเกณฑ์ของสำนกังานราชบณัฑิตย

สภา ดงันี ้

 ๒๒. ไปยาลนอ้ย หรือ เปยยาลนอ้ย ชือ่เคร่ืองหมายวรรคตอน รูปดงันี ้ฯ 
       มีหลกัเกณฑ์การใชด้งัต่อไปนี ้
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๑. ใชล้ะคำทีรู้่จกักนัดีแลว้ โดยละส่วนทา้ยไวเ้หลือแต่ส่วนหนา้ของคำพอเป็นทีเ่ข้าใจ 
ตวัอย่าง

(๑) กรุงเทพมหานคร เขียนเป็น กรุงเทพฯ 
(๒) โปรดเกลา้โปรดกระหม่อม เขียนเป็น โปรดเกลา้ฯ 

๒. ใชล้ะส่วนทา้ยของวิสามานยนาม ซ่ึงไดก้ล่าวมาก่อนแลว้
ตวัอย่าง 

(๑) มหามกฎุราชวิทยาลยั เขียนเป็น มหามกฎุฯ 
(๒) กรมพระราชวงับวรสถานมงคล เขียนเป็น กรมพระราชวงับวรฯ 
(๓) วดัพระเชตพุนวิมลมงัคลาราม ราชวรมหาวิหาร เขียนเป็น วดัพระเชตพุนฯ 

หมายเหต ุ
ก. คำแบบแผน โปรดเกลา้โปรดกระหม่อม ทีเ่ขียนละส่วนทา้ยเป็น โปรดเกลา้ฯ ในเวลาอ่านจะ

         ตอ้งอ่านเต็ม 
ข. ถา้ไม่ใช่คำแบบแผน จะอ่านเต็มหรือไม่ก็ได ้

๓. คำ “ฯพณฯ” อ่านว่า “พะนะท่าน” ใชเ้ป็นคำนำหนา้ชือ่ หรือตำแหน่งข้าราชการผูใ้หญ่ 
            ตัง้แต่ระดบัรัฐมนตรีข้ึนไป และเอกอคัรราชทูต เป็นตน้ 
ตวัอย่าง 

(๑) ฯพณฯ พลเอก เปรม ติณสูลานนท์ ประธานองคมนตรี 
(๒) ฯพณฯ นายกรัฐมนตรี 
(๓) ฯพณฯ นายศภุชยั ภู่งาม ประธานศาลฎีกา 
(๔) ฯพณฯ เอกอคัรราชทูตไทยประจำองค์การสหประชาชาติ 

 ๒๓. ไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ชือ่เคร่ืองหมายวรรคตอน รูปดงันี ้ฯลฯ 
              มีหลกัเกณฑ์การใชด้งัต่อไปนี ้

๑. ใชส้ำหรับละข้อความข้างทา้ยทีอ่ยู่ในประเภทเดียวกนั ซ่ึงยงัมีอีกมาก แต่ไม่ไดน้ำมาแสดง  
            ไว ้
ตวัอย่าง 

(๑) สำนวนไทยทีข้ึ่นตน้ดว้ยคำว่า “หนา้” มี หนา้ตาย หนา้เป็น หนา้บาน ฯลฯ 
(๒) ส่ิงของทีซ้ื่อขายกนัในตลาดมี เนือ้สตัว์ ผกั ผลไม ้น้ำตาล น้ำปลา ฯลฯ 
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        การอ่านเคร่ืองหมายไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ทีอ่ยู่ข้างทา้ยข้อความใหอ้่านว่า “ละ” 
หรือ “และอืน่ๆ” 

๒. โบราณใชล้ะคำหรือข้อความทีอ่ยู่ตรงกลางก็ได ้โดยบอกตอนตน้และตอนจบไว ้
ตวัอย่าง 

(๑) พยญัชนะไทย 44 ตวั มี ก ฯลฯ ฮ 
(๒) เขาเจริญพทุธคณุว่า อิติปิ โส ฯลฯ ภควาติ 

การอ่านเคร่ืองหมายไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ทีอ่ยู่ตรงกลางข้อความ อ่านว่า “ละถึง” 

ท่ีมา: ราชบณัฑิตยสถาน. 2551. หลกัเกณฑ์การใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนและเคร่ืองหมายอืน่ๆ หลกัเกณฑ์
         การเวน้วรรค หลกัเกณฑ์การเขียนคำย่อ ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน. พิมพ์ครัง้ท่ี 7 (แก้ไขเพิ่มเติม)   
         กรุงเทพ: อรุณการพิมพ์ (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ หลกัเกณฑ์การใช้ฯ ของราชบณัฑิตยสถาน หน้า 39-
40) 

ตัวเลขไทย
ถึงแม้วา่พจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑิตสถานจะใช้ตวัเลขไทยในคำอธิบาย ก็สามารถเปลี่ยนเป็น

ตวัเลขอารบิก เม่ือนำข้อความนัน้ไปอ้างในเคร่ืองหมายคำพดูได้ โดยไมผ่ิดกติกาของ “การลอกเลียน
วรรณกรรม”

สำหรับจดหมายข่าวฯ ให้ใช้ตวัเลขอารบิก

การใช้ "ปี" แทน "ปี พ.ศ.” 
เน่ืองจากเป็นบทความในจดหมายข่าวเป็นภาษาไทย การอ้างถึงเวลาท่ีเกิดเหตกุารณ์ยอ่มเป็น 

พ.ศ. อยูแ่ล้ว จงึควรใช้แค ่"ปี" แทน "ปี พ.ศ.” เพ่ือให้บทความกระชบั และไมเ่ขียนซ้ำ ซ้อน
แตถ้่าผู้ เขียนต้องการสื่อถึงผู้อา่นในบริบทสงัคมโลกก็สามารถทำได้ และให้ใช้แต ่"ปี" เช่นเดียวกนั 

(ไมค่วรใช้ "ปี ค.ศ.”) 
แตท่ัง้บทความต้องสอดคล้องคือ เป็น "พ.ศ.” หรือ "ค.ศ.” อยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ 
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2.2 สำหรับบรรณาธิการ
หน้าที่และความรับผิดชอบของบรรณาธิการประจำฉบับ

1. ตรวจแก้บทความ ให้อา่นง่าย เห็นแล้วอยากอา่น ได้แก่
-  ไมใ่ช้ภาษาเฉพาะ ภาษาแสลง หรือภาษาพดู
-  คำสะกดถกูต้อง
-  ใช้ภาษาไทย หลีกเลี่ยงภาษาองักฤษ หรือคำทบัศพัท์
-  ไมใ่ช้ประโยคยาว หรือยอ่หน้ายาว
-  ในหน้าหนึง่ๆ ควรทำให้โปรงตา ไมมี่แตต่วัหนงัสือ ต้องมีรูปภาพ ตาราง หรือแผนภมูิ
-  ปรับแก้ให้รูปภาพ ตาราง หรือแผนภมิู ให้ถกูต้อง อา่นง่าย จำติดตา และมีอ้างอิง

2. ปรับแก้บทความทัง้ฉบบั ให้สอดคล้องต้องกนั 
3. แก้ไขการอ้างอิง ให้เป็นไปตามท่ีตกลงกนัไว้
4. เขียนข่าวสถาบนัฯ
5. เขียนคำโปรยหน้า 1 และหน้า 12 
6. ดขูนาดตวัอกัษรให้เทา่กนัทัง้ฉบบั
7. จดัทำจดหมายข่าวให้สำเร็จ และขึน้เว็บตรงตามกำหนด
8. แจ้งเตือนสมาชิกจดหมายข่าว ให้เข้าไปอา่นจดหมายข่าวฉบบัใหมบ่นเว็บ

……………………………………..
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ส่วนที่ 3
แนวทางที่ได้ใช้ในการพจิารณา

หลักเกณฑ์การเว้นวรรค 
(ประชมุ 17 พฤศจิกายน 2563)

หลกัเกณฑ์นีมี้แหลง่อ้างอิงชดัเจน เราควรจะทำตามไหม ท่ีน่าสนใจคือ "เว้นวรรคเลก็" และ "เว้น
วรรคใหญ่" ท่ีเพิ่งรู้วา่มีในภาษาไทยด้วย เพราะในภาษาองักฤษจะต้องเคาะ 2 ครัง้ (เว้นวรรคใหญ่) เม่ือจบ
ประโยค

แม้ในภาษาองักฤษการเว้นวรรคใหญ่ ก็หายไปบ้างเหมือนกนั จงึไมแ่น่ใจวา่ เราควรจะรือ้ฟืน้ "เว้น
วรรคใหญ่" สำหรับภาษาไทยไหม

เอกสารอ้างอิงท่ีใช้ในการพิจารณานำมาจาก http://www.royin.go.th/?page_id=629 สืบค้นเม่ือ 
25 กนัยายน 2563 และได้แปลงเป็น pdf file ช่ือ "หลกัเกณฑ์การเว้นวรรค.pdf” (ดเูอกสารแนบ)

หมายเหต:ุ ตอ่มาได้พบหนงัสืออนัเป็นแหลง่ท่ีมาของเอกสาร download "หลกัเกณฑ์การเว้นวรรค" จงึให้
อ้างอิงจากหนงัสือฉบบัเต็มคือ 
         ราชบณัฑิตยสถาน. 2551. หลกัเกณฑ์การใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอนและเคร่ืองหมายอืน่ๆ หลกัเกณฑ์
         การเวน้วรรค หลกัเกณฑ์การเขียนคำย่อ ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน. พิมพ์ครัง้ท่ี 7 (แก้ไขเพิ่มเติม)   
         กรุงเทพ: อรุณการพิมพ์ (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ "หลกัเกณฑ์การใช้ฯ ของราชบณัฑิตยสถาน หวัข้อ
หลกัเกณฑ์การเว้นวรรค หน้า 56-66”) 

หลักเกณฑ์การใช้คำ
(ประชมุ 17 พฤศจิกายน 2563)
     -  "อาทิ เช่น เป็นต้น ได้แก่"

คำชดุนีย้งัหาแหลง่อ้างอิงไมเ่จอ เพราะมาจากอินเทอร์เน็ต (internet) จงึนำเสนอเพื่อหาข้อสรุป (น่ี
คือตวัอยา่งหนึง่ของการอ้างอิงจากอินเทอร์เน็ตท่ีไมย่ัง่ยืน และตอนท่ีคดัลอกมาก็ลืมใสว่นัท่ีสืบค้นด้วย ดงั
นัน้ วนัท่ีสืบค้นจงึมีความสำคญั และจำเป็นต้องมี) 

"คำว่า "อาท,ิ เช่น, เป็นต้น, ได้แก่"
คำวา่ อาทิ, เช่น, เป็นต้น, ได้แก่ มีหลกัเกณฑ์หรือวิธีใช้อยา่งไรหรือไม ่เป็นคำถามหนึง่ท่ี
ราชบณัฑิตยสถานมกัได้รับจากครูอาจารย์ผู้ ท่ีต้องเขียนตำรับตำรา นกัเขียน หรือสำนกัพิมพ์ ในท่ีนี ้
จะไมข่อกลา่วถึงการใช้ตามความนิยมและตามเหตผุลเฉพาะตวับคุคลท่ียงัมีการใช้วา่ 
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"เช่น...เป็นต้น", "อาทิเช่น", ได้แก่...ฯลฯ" วา่เป็นเร่ืองผิดหรือถกูหรือเหมาะสมไมเ่หมาะสมประการ
ใดหรือไม ่เพราะหากผู้ใช้ยืนยนัการใช้ด้วยมีเหตผุลและความนิยมเฉพาะตวั ยอ่มอยูน่อกเหนือ
หลกัเกณฑ์ทางภาษาท่ีราชบณัฑิตยสถานกำหนดและมีแบบแผนไว้ ทัง้นีศ้าสตราจารย์พิเศษ
จำนงค์ ทองประเสริฐ ราชบณัฑิต ประธานคณะกรรมการกำหนดหลกัเกณฑ์เก่ียวกบัการใช้ภาษา
ไทยแหง่ราชบณัฑิตยสถาน ได้ให้ข้อมลูวา่ ราชบณัฑิตยสถานมีหลกัเกณฑ์การใช้คำดงักลา่วเป็น
แบบแผนสืบเน่ืองมาจนปัจจบุนัวา่

คำวา่ "เช่น" ใช้ยกตวัอยา่งซึง่ตวัอยา่งดงักลา่วไมไ่ด้อยูใ่นชดุ กลุม่ของเร่ืองเดียวกนั และไมต้่องเรียง
ตามลำดบั เช่น "มีสตัว์เลีย้งอยูท่ี่บ้าน เช่น สนุขั แมว เป็ด ไก่ ฯลฯ" ทัง้นีค้ำวา่ "เช่น" ท่ีใช้ในกรณีนี ้
ไมมี่คำวา่ "เป็นต้น" ปิดท้ายตวัอยา่ง สว่นเคร่ืองหมายไปยาลใหญ่คือ ฯลฯ นัน้ จะใช้ปิดท้าย
ตวัอยา่งนัน้หรือจะไมใ่ช้ก็ได้

คำวา่ "ได้แก่" ใช้ระบถุึงสิ่งท่ีอยูใ่นชดุเดียวกบัครบทัง้ชดุ เช่น "อริยสจั ๔ ได้แก่ ทกุข์ สมทุยั นิโรธ 
มรรค"

คำวา่ "เป็นต้น" อยูท้่ายตวัอยา่งคำท่ีอยูใ่นชดุเดียวกนั ซึง่เรียงลำดบัจากลำดบัแรกเป็นต้นไป แตไ่ม่
ต้องแสดงตวัอยา่งทัง้หมด เช่น "อริยสจั ๔ มี ทกุข์ สมทุยั เป็นต้น"

คำวา่ "อาทิ" มีความหมายเช่นเดียวกบัคำวา่ "เป็นต้น" แตค่ำวา่ "อาทิ" ตามด้วยตวัอยา่งในลำดบั
แรก เช่น "อริยสจั ๔ อาท ิทกุข์" อยา่งไรก็ตาม คำวา่ "อาทิ" ท่ีอยูท้่ายตวัอยา่งก็มี ซึง่ตวัอยา่งนัน้
ต้องเป็นตวัอยา่งลำดบัแรก เช่น "อริยสจั ๔ มีทกุข์เป็นอาท"ิ

หลกัเกณฑ์และแบบแผนนีถื้อเป็นมติของคณะกรรมการกำหนดหลกัเกณฑ์เก่ียวกบัการใช้ภาษา
ไทยแหง่ราชบณัฑิตยสถาน และนกัวรรณศิลป์ซึง่เป็นนกัวิชาการของราชบณัฑิตยสถานได้ใช้เป็น
แบบแผนสืบเน่ืองมาในการทำงานวิชาการของราชบณัฑิตยสถาน ตลอดจนนำไปใช้ในการตอบ
คำถามเพ่ือให้บริการประชาชนท่ีสงสยัในเร่ืองดงักลา่ว.
โดยคณุสปัุญญา ชมจินดา”
(ท่ีมา: http://www.royin.go.th/th/knowledge/detail.php?ID=1814)

พอสรุปได้วา่ 
"เป็นต้น" ห้ามตอ่ท้าย "เช่น"  ถ้าไมเ่ป็นชดุเดียวกนั แตถ้่าเป็นชดุเดียวกนั ก็ใช้ตอ่ได้ถ้าบอกไมห่มด
"เช่น" ตอ่ท้ายด้วย ฯลฯ หรือไมมี่คำตอ่ท้าย
"ได้แก่" ไมมี่คำตอ่ท้าย แตต้่องบอกทัง้หมดให้ครบชดุ
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"เป็นต้น" ต้องเป็นชดุเดียวกนั ท่ีเรียงตามลำดบั แตไ่มต้่องบอกให้หมด โดยเร่ิมด้วยลำดบัแรก และ
ตอ่ท้าย "มี"

"อาทิ" ตามด้วยตวัอยา่งลำดบัแรกเทา่นัน้ หรือใช้ตอ่ท้าย โดยใช้ "มี" และ "เป็นอาทิ"
สงสยัคำวา่ "มี" เพราะไมเ่คยใช้เลย 

รูปแบบการเขียนต้นฉบับ
(ประชมุ 17 พฤศจิกายน 2563)

การกำหนดความยาวของบทความด้วยการนบัคำนัน้ ไมน่่าจะใช้ได้ดีกบับทความท่ีจะลงใน
จดหมายข่าว ด้วยเหตผุลดงันี ้

1. เป็นบทความท่ีสัน้ อยา่งมากไมเ่กิน 2 หน้า พร้อมกบัมีรูปหรือตารางประกอบด้วย ซึง่สามารถ
ขยายรูปให้ใหญ่ขึน้เม่ือเนือ้ความมีน้อย หรือลดขนาดรูปให้เลก็ลงเม่ือเนือ้หามีมาก

2. การนบัคำในภาษาไทยขึน้อยูก่บั dictionary ท่ีมากบัโปรแกรมและ version ไมเ่หมือนภาษา
องักฤษท่ีเป็นคำอยูแ่ล้ว เช่น จำนวนคำใน doc file จะมากกวา่จำนวนคำใน docx file เพราะ dictionary ท่ี
ทนัสมยักวา่ของ docx file และก็จะแตกตา่งจาก odt file ซึง่เป็นโปรแกรม LiberOffice ไมใ่ช่ MS Office

ดงัตารางข้างลา่งท่ีแสดงจำนวนคำ ตวัอกัษรรวมเว้นวรรค และตวัอกัษรไมร่วมเว้นวรรค ของ
บทความอีกโนเบลฉบบัท่ี 39/1 ถึง 39/5 จะเห็นวา่ จำนวนคำในฉบบัท่ี 39/1 กบั 39/2 ตา่งกนัมาก แตต่วั
อกัษรไมต่า่งกนั เป็นเพราะในฉบบัท่ี 2 มีภาษาองักฤษมาก (ช่ือคน) รวมทัง้มี URL ท่ีนบัเป็นคำเดียว

ตาราง จำนวนคำ ตวัอกัษรรวมเว้นวรรค และตวัอกัษรไมร่วมเว้นวรรค ของบทความอีกโนเบล จำแนกตาม
ฉบบัท่ีตีพิมพ์

สว่นฉบบัสดุท้ายมีจำนวนคำมากท่ีสดุ เพราะมีภาษาบาลีมากนัน่เอง สว่นเหตท่ีุมีตวัอกัษรน้อยแต่
ก็เต็มหน้า เพราะวา่มีตารางประกอบ
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ฉบบัท่ี
39/1 39/2 39/3 39/4 39/5

จำนวนคำ 833 687 879 902 943
ตวัอกัษรรวมเว้นวรรค 2,637 2,635 3,014 2,768 2,424
ตวัอกัษรไม่รวมเว้นวรรค 2,467 2,421 2,771 2,581 2,270



ดงันัน้ ความยาวของบทความควรกำหนดด้วยจำนวนหน้าและเนือ้ท่ีในหน้า ดงันี ้
-  ต้นฉบบั 1 หน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าวคร่ึงหน้า
-  ต้นฉบบั 2 หน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าว 1 หน้า
-  ต้นฉบบั 4 หน้า เทา่กบั ในจดหมายข่าว 2 หน้า   

กระดาษขนาด A4 (กว้าง 8.27 นิว้ สงู 11.69 นิว้) กำหนดขอบ 1 นิว้ ทัง้สี่ด้าน ใช้ font Cordia 
New ขนาด 16

 หมายเหต:ุ น่าจะให้นกัศกึษาของเราทำวิจยัเร่ืองนี ้คือ "ควรใช้อะไรกำหนดความยาวของบทความ : 
จำนวนคำหรือหน้า" ซึง่คำตอบท่ีดีก็มีอยูแ่ล้วคือ จำนวนคำ สำหรับบทความท่ียาว เพราะสะดวกท่ีสดุ 
เน่ืองจากไมต้่องกำหนดจำนวนหน้า เนือ้ท่ีในหน้า และ font แตถ้่าเป็นบทความสัน้อาจไมเ่หมาะ ดงัเหตผุล
ท่ีกลา่วข้างต้น แตส่ัน้ขนาดไหน 3, 4 หรือ 5 หน้า ก็ต้องทำวิจยัจงึจะมีคำตอบ 

การใช้คำทบัศัพท์ 
(ประชมุ 16 ธนัวาคม 2563)

คำทบัศพัท์คือ คำภาษาตา่งประเทศท่ีเขียนด้วยภาษาไทย โดยไมไ่ด้แปลเป็นไทย มกัจะมีจดุมุง่
หมายเพ่ือให้คงความหมายตรงตามรากศพัท์ เพราะคำภาษาตา่งประเทศท่ีได้แปลเป็นภาษาไทยแล้ว จะมี
ความหมายเปลี่ยนไป ตามวิถีสงัคมไทย ซึง่คำแปลจะสามารถสื่อสารให้ผู้อา่นได้เข้าใจได้ดีกวา่ ดงันัน้ ถ้า
หลีกเล่ียงได้ ควรใช้คำทบัศพัท์ให้น้อยท่ีสดุเทา่ท่ีจำเป็น 

การค้นหาคำแปลควรเร่ิมต้นท่ี 
-  "ศพัทานกุรมการวิจยัทางประชากรและสงัคม" ของสถาบนัฯ 
(http://www.popterms.mahidol.ac.th/Popterms/index.php สืบค้น 18 ตลุาคม 2563)
-  "ศพัท์บญัญตัิสำนกังานราชบณัฑิตยสภา" (https://coined-word.orst.go.th/ สืบค้น 18
ตลุาคม 2563)
-   Wikipedia
-   พจนานกุรม

ถ้าค้นไมพ่บคำแปล ควรพยายามแปลเป็นไทย และใสภ่าษาองักฤษในวงเลบ็ แตถ้่าไมส่ามารถ
แปลให้กระชบัได้ใจความ ก็ไมค่วรคิดคำทบัศพัท์ขึน้มาใหม ่ควรเขียนเป็นภาษาองักฤษแทน (คำภาษาตา่ง
ประเทศท่ีเขียนเป็นภาษาองักฤษ ไมถื่อวา่เป็นคำทบัศพัท์)

เม่ือตดัสินใจท่ีใช้คำทบัศพัท์ ก็ควรใช้คำสะกดท่ีถกูต้องได้มาตราฐานตามท่ีกำหนดโดยสำนกังาน
ราชบณัฑิตยสภา ซึง่ได้จดัพิมพ์หลกัเกณฑ์การสะกดคำทบัศพัท์ภาษาองักฤษ และท่ีไมใ่ช่ภาษาองักฤษ 
เช่น 
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เม่ือใช้คำทบัศพัท์เป็นครัง้แรกในบทความ ควรใสภ่าษาองักฤษในวงเลบ็ด้วย เพ่ือให้ผู้อา่นเข้าใจ
ตรงกบัผู้ เขียน ยกเว้นคำทบัศพัท์ท่ีได้ใช้กนัแล้วอยา่งกว้างขวาง และควรใช้คำสะกดท่ีถกูต้อง

ดตูวัอยา่งคำสะกดท่ีถกูต้องได้ท่ี ศพัท์บญัญตัิของสำนกังานราชบณัฑิตยสภา และทำไมควรแปล
เป็นไทยท่ี ศพัท์บญัญตัิ

เอกสารอ้างอิง: หลกัเกณฑ์การสะกดคำทบัศพัท์  (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ " หลกัเกณฑ์การทบัศพัท์ภาษา
องักฤษ”)

หนังสืออ้างองิ
(ประชมุ 16 ธนัวาคม 2563)

หนงัสืออ้างอิงเป็นสว่นสำคญัของบทความทางวิชาการท่ีจำเป็นต้องมีเพราะ
-  เพ่ือแยกให้เห็นวา่ ข้อความใดเป็นความคิดเห็นของผู้ เขียน และข้อความท่ีเป็นความคิดของ

ผู้ อ่ืน (อ้างอิง)
-  เพ่ือสามารถพิสจูน์ได้วา่ ไมไ่ด้ขโมย (plagiarize) ความคิดของผู้ อ่ืนมา
-  ต้องการให้ผู้อา่นสามารถค้นคว้าตอ่ได้เอง

สำหรับบทความประเภทอ่ืน จะมีหรือไมมี่ก็ได้ 
สำหรับจดหมายข่าวท่ีมีเนือ้ท่ีจำกดั จงึควรจำกดัจำนวนเอกสารอ้างอิง โดยเลือกเฉพาะท่ีจำเป็น

จริงๆ ขาดไมไ่ด้เทา่นัน้ แหลง่ท่ีมานัน้ สามารถบอกได้ในตวับทความ โดยไมต้่องอ้างอิงอยา่งเป็นทางการ 
ด้วยการเขียนไว้พอเป็นสงัเขปวา่ นำมาจากท่ีไหนเทา่นัน้ เช่น ในหลวงตรัสวา่ .... องค์การอนามยัโลกกลา่ว
วา่ .... จากงานวิจยัพบวา่ ... ฯลฯ .ถ้าผู้อา่นต้องการรู้ถึงต้นตอ ก็สามารถติดตอ่ได้โดยตรงกบัผู้ เขียน

สำหรับรูปภาพและแผนภมูิ จำเป็นต้องมีแหลง่ท่ีมา เพ่ือป้องกนัปัญหาเร่ืองลิขสิทธิ์ สว่นแหลง่ท่ีมา
จากอินเทอร์เน็ต ต้องบอกช่ือเว็บไซต์ (website) พร้อมด้วยวนัท่ีสืบค้น

การใสอ้่างอิง ใช้แบบตวัเลขกำกบั และเอามาใสท้่ายเร่ือง ตามหลกัเกณฑ์ระบบ APA (American 
Psychological Association)

หลักเกณฑ์การใช้คำ
ตัวสะกด
(ประชมุ 16 ธนัวาคม 2563)

คำสะกดท่ีถกูต้องให้ใช้พจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ. 2554 (ลา่สดุ) แตเ่พ่ือความ
สะดวกน่าจะหาคำกลอนมาทอ่ง เช่น
กลอนท่ี 1

18

https://royalsociety.go.th/tag/%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4/
https://royalsociety.go.th/%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B9%8C%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%B2/


บอ่ยครัง้ ท่ีมีการจด สะกดผิด
มกัสะกิด บอกกลา่วไปให้รีบเปลี่ยน
คอ่นข้างแปลก ท่ีสว่นใหญ่ ไมใ่ช่นกัเรียน
ผู้ ท่ีเขียน คำผิดนี ้มีทัว่ไป

จงึรวบรวม ซอ่งสมุ คำกลุม่เสี่ยง
เอาแคเ่พียง ท่ีอยากบน่ ทนไมไ่หว
ขอโทษที ท่ีทกัท้วง เพราะหว่งใย
พ่ีน้องไทย เจ้าของภาษา อยา่เคืองกนั

ตอ่ไปนี ้มีคำไหน ใครเคยผิด
ภารกิจ กงัวาน บ้านจดัสรร
เบญจเพส เจตจำนง องค์ราชนั
ดอกไม้จนัทน์ อายดั หน้าปัดนาฬิกา

หญิงแมม่า่ย ลายเซน็ เห็นจะจะ
กาลเทศะ ประจญับาน ประจนัหน้า
เกิดอาเพศ เวทมนตร์ สนนราคา
แมวสีสวาด ดาดฟ้า อปุาทาน (คนละคำกบั อปุทาน: อปุสงค์)

บน่พมึพำ สมัมนา สง่าราศี
ปีติยินดี ศีรษะ อวสาน
สคุติ ลกูนิมิต พิสดาร
ชชัวาล แทรกแซง แมงกะพรุน

โพนทะนา ผาสกุ อกุกาบาต
อนญุาต ราดหน้า พายไุต้ฝุ่ น
กิจจะลกัษณะ วางก้าม ความสมดลุ
บงัสกุลุ งสูวดั ปัดรังควาน

จตัรัุส เจียระไน ไวทายาด
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ฆราวาส บาดทะยกั เคร่ืองจกัสาน
สพัยอก ดอกจนั ดลบนัดาล
สร้อยสงัวาล สกุใส บนัได ดำรง

เลือกสรรหา อาเจียน เกษียณอายุ
พสัด ุถัว่พ ูพูร่ะหง
ผดัไทย พะแนง แกงบวด ทรวดทรง
อานิสงส์ พะวงหลงใหล ลำไย พะยนู

นกพิราบ สาปแช่ง แมลงสาบ
จาระไน ไมยราบ หายสาบสญู
ตะลิงปลิง วิ่งเปีย้ว ข้าวเหนียวมนู
รักเทิดทนู รังเกียจ ละเมียดละไม

วนัทยาวธุ วนัทยหตัถ์ มสัมัน่
อฒัจนัทร์ อายดั อธัยาศยั
ผกูพนั สงัเกต เภทภยั
พิสมยั โพระดก รกชฎั

ทยอย ทแยง แซว็ แซบ่ โล ่แคบหมู
เกร็ดความรู้ พาณิชย์ ติดสดั
สร้างสีสนั สิงโต โลกาภิวตัน์
สะกิด สกดั รสชาติ ลาดตระเวน

บอระเพ็ด อเนจอนาถ เลห์่กระเทห์่
แมงดาทะเล แมลงดานา อุ๊ย! ตาเถน
ดนัเผอเรอ หลบัผลอ็ย หน็อยแน่ พิเรนทร์
หกคะเมน มกุตลก นกอินทรี

ไอศกรีม อาจิณ บิณฑบาต
สญุญากาศ ทะนง(ทระนง) ทตู เท ่ภตูผี
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เซนติเมตร เกลด็ปลา จาระบี
อิสรเสรี ลิงทโมน โขนละคร

ฤกษ์พานาที เลิกรา นานา อเนก
เกกมะเหรก มงกฎุ อทุาหรณ์
ถนนลาดยาง เคร่ืองรางของขลงั พงึสงัวร
ขอผดัผอ่น สิงสถิต ประดิดประดอย

พอสมควร แก่เวลา และวาระ
เห็นไหมคะ ใช่น้อยนิด ท่ีผิดบอ่ย
ใช่แล้วคะ่เพื่อนๆ คำพวกนี ้มีไมน้่อย
ถึงต้องคอย เตือนย้ำ ไว้ เข้าใจนะ... จุ๊บๆ

ท่ีมา: ปราโททย์ - LINE กลุม่จดหมายข่าวประชากร 24 พฤศจิกายน 2563

กลอนท่ี 2
ผู้ ใหญ่ หาผ้าใหม ่ให้สะใภ้ ใช้คล้องคอ
ใฝ่ใจ เอาใสห่อ่ มิหลงใหล ใครขอดู
จะใคร่ ลงเรือใบ ดนู้ำ ใส และปลาปู
สิ่งใด อยูใ่นตู้  มิใช่อยู ่ใต้ตัง่เตียง
บ้าใบ้ ถือใยบวั หตูามวั มาใกล้เคียง
เลา่ทอ่ง อยา่ละเล่ียง ย่ีสิบม้วน จำจงดี

กลอนท่ี 3

ภาษาอังกฤษ
(ประชมุ 16 ธนัวาคม 2563)

คำภาษาองักฤษควรใช้ตวัเลก็หมด ยกเว้นคำเฉพาะ เช่น ช่ือคน ช่ือสถานท่ี อกัษรยอ่

ช่ือทวีป ประเทศ เมือง 
(ประชมุ 16 ธนัวาคม 2563)

ให้ใช้ตวัสะกดท่ีกำหนดโดยราชบณัฑิตยสถานสถาน (ดเูอกสารแนบสว่นท่ีสี่ "ช่ือประเทศ”)
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ย่อหน้า
(ประชมุ 16 ธนัวาคม 2563)

ภาษาไทยสามารถเขียนไปได้เร่ือยๆ ตัง้แตต้่นจนจบโดยไมมี่ยอ่หน้าเลยก็ได้ แตก็่จะมีผลให้ผู้อา่น
เหน่ือยและไมอ่ยากอา่นจนจบ ดงันัน้ บทความท่ีมีจดุมุง่หมายท่ีจะให้ผู้อา่นติดตาม จงึควรมียอ่หน้า เพราะ
ยอ่หน้าทำให้บทความโปร่งตา อา่นง่าย โดยเฉพาะอยา่งยิ่ง บทความในจดหมายข่าวฯ เพราะบทความใน
จดหมายข่าวฯ มีข้อกำหนดข้อหนึง่วา่ "บทความควรโปร่งตา น่าอา่น ไมแ่น่น ไมส่ะดดุ"

นอกจากยอ่หน้าท่ีช่วยให้อา่นง่ายขึน้แล้ว การใสห่วัข้อก็เป็นอีกแนวทางหนึง่ท่ีทำให้บทความน่า
อา่น

ตาราง แผนภมูิ และรูปภาพ 
(ประชมุ 19 มกราคม 2564)

เพ่ือให้รูปเลม่จดหมายข่าวฯ อา่นง่าย สบายตา จงึสนบัสนนุให้แตล่ะหน้าอยา่งน้อยต้องมีตาราง 
แผนภมิู (กราฟ แผนท่ี) หรือรูปภาพประกอบ แตไ่มค่วรใสต่าราง แผนภมิู หรือรูปภาพเพียงเพื่อให้เต็มเนื ้อิท่ี
เทา่นัน้ (นัน่คือ ไมมี่ช่ือและไมอ้่างถึงในบทความ) เพราะผู้ เขียนน่าจะบอกเหตผุลท่ีลงได้

เหตผุลท่ีควรมีตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพ เพราะ 
1. ตารางหรือแผนภมิูเป็นการสรุปคำบรรยายท่ียาวให้สัน้และกระชบั สว่นรูปภาพเป็นเพราะ 

"สิบปากวา่ ไมเ่ทา่ตาเห็น"
2. ทำให้ผู้อา่นได้พกัสายตาจากการอา่น
3. ทำให้บทความโปร่ง ไมแ่น่น    

 เพ่ือให้ผู้อา่นเห็นคล้อยตามผู้ เขียน ควรบอกในบทความด้วยวา่ เม่ือไรจงึดตูาราง แผนภมูิ หรือ
รูปภาพ เช่น "ดงัตาราง 1 ” “(ดแูผนภมิู 2)” “(ดรููป)”  

ตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพต้องมีช่ือกำกบัไว้ด้วย เช่น "ตารางแสดง " "กราฟแสดง " "ภาพความ
หลากหลายทางเพศของประชากรโลก" โดยช่ือตารางอยูข้่างบน สว่นช่ือแผนภมิูและรูปภาพอยูข้่างลา่ง 
นอกจากนีจ้ะต้องบอกแหลง่ท่ีมา สำหรับแหลง่ท่ีมาจากอินเทอร์เน็ต ต้องบอกช่ือเว็บไซต์ (website) พร้อม
ด้วยวนัท่ีสืบค้น

สรุป บทความแตล่ะหน้าอยา่งน้อยต้องมีตาราง แผนภมูิ (กราฟ แผนท่ี) หรือรูปภาพ อยา่งใดอยา่ง
หนึง่ และต้องประกอบด้วยสิ่งตอ่ไปนี ้

-  มีช่ือและแหลง่ท่ีมา
-  ช่ือตารางอยูข้่างบน ช่ือแผนภมูิและรูปภาพอยูข้่างลา่ง
-  แหลง่ท่ีมาอยูข้่างลา่ง
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-  เขียนกำกบัด้วยวา่เป็นตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพ
-  ถ้ามีตาราง แผนภมิู หรือรูปภาพมากกวา่หนึง่ ให้ใสล่ำดบัท่ีด้วย
-  มีการอ้างถึงในบทความ
-  ชดัเจน อา่นง่าย (ไมต้่องอา่นด้วยแวน่ขยาย)

แตถ้่าบทความยาวไมถ่ึง 1 หน้า ก็ไมจ่ำเป็นต้องมีตาราง แผนภมูิ หรือรูปภาพ

ลักษณนาม
(ประชมุ 19 มกราคม 2564)

ลกัษณนามกำลงัคอ่ยๆ หายไปในภาษาไทย ดงัท่ีได้นําาเสนอในบทความ "ลกัษณนาม" บนเว็บ
เดอะประชากร

เร่ืองให้พิจารณาคือ เราควรรักษาลกัษณนามไมใ่ห้สญูหายไปไหม

คำที่สะกดผิดบ่อย
(ประชมุ 16 มีนาคม 2564)

บทความท่ีสง่มาลงในจดหมายข่าวฯ มกัจะมีคำท่ีสะกดผิดบอ่ยอยูเ่สมอ วิธีแก้ไขวิธีหนึง่ก็คือ การ
ทอ่งคำกลอนท่ีจำง่าย เช่น กลอนใช้ไม้ม้วน อีกวิธีคือรวบรวมคำท่ีพบบอ่ยมาใสใ่นคูมื่อนี ้แตจ่นถึงวนันีก็้ยงั
ไมมี่ผู้ ใดสง่มาเลย 

อยา่งไรก็ตาม ในวิกิพีเดีย สารานกุรมเสรี ได้มีบทความท่ีกลา่วถึงคำผิดท่ีพบบอ่ยช่ือ รายการคำใน
ภาษาไทยท่ีมกัเขียนผิด (https://th.wikipedia.org/wiki/  รายการคำในภาษาไทยท่ีมกัเขียนผิด   / สืบค้นเม่ือ 
10 มีนาคม 2564) ดงัเนือ้ความบางสว่นท่ีคดัมาลงข้างลา่งนี ้

“รายช่ือคำในภาษาไทยที่มักเขียนผิด เรียงลำดบัตามตวัอกัษรของ คำที่เขียนถูก ตามท่ี
ปรากฏในพจนานกุรมภาษาไทยหรือตามประกาศของหน่วยงานราชการไทย 
หมายเหต:ุ การเขียนสะกดคำในนีเ้ป็นกรณีทัว่ไป แตใ่นกรณีเฉพาะ เช่น เป็นวิสามานยนาม อาทิ เป็นช่ือ
บคุคล ช่ือสถานท่ี หรือในทางร้อยกรอง สามารถเขียนสะกดคำแตกตา่งได้

 ก ข ฃ ค ฅ ฆ ง จ ฉ ช ซ ฌ ญ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด ต ถ ท ธ น บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ ม ย ร ฤ ล ฦ ว ศ ส 
ห ฬ อ ฮ 
ก
คำที่เขียนถูก มักเขียนผิดเป็น หมายเหตุ 

ก็ ก้อ
กงเกวียนกำ กงกำกงเกวียน กง และ กำ เป็นสว่นประกอบของล้อเกวียน 
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https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%AE
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%AD
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%AC
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%AB
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%AA
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A8
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A7
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A6
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A5
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A4
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%A0
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%9F
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%9E
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%9D
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https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%9B
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%9A
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%84%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B4%E0%B8%94#%E0%B8%98
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เกวียน
กงสุล กงศลุ "กงสลุ" มาจากคำในภาษาฝร่ังเศสวา่ "consul" 

กฎ กฏ กฎ ทกุอยา่ง ใช้ ฎ ชฎา ยกเว้น ปรากฏ ใช้ ฏ ปฏกั สว่น กรกฎ/กรกฏ
สะกดได้ทัง้สองแบบ 

กฐิน กฐิณ

กบฏ กบฎ, กบถ

- "กบฏ" ใช้ ฏ ปฏกั
- ในสมยัโบราณ เคยสะกดด้วย ฎ ชฎา (ด ูพจนานกุรมกฎหมาย 
ของ ขนุสมาหารหิตะคดี) 
- ถ้าออกเสียง "ขะ-บด" เขียน "ขบถ" 

กบาล, 
กระบาล กะบาล, -บาน ใช้เรียกศีรษะ แตไ่มส่ภุาพ 

กรรมกร กรรมกรณ์ - "กรรมกร" = คนงาน, ลกูจ้างท่ีใช้แรงงาน
- "กรรมกรณ์" = อาญา, เคร่ืองสำหรับลงอาญา ฯลฯ มกัสลบักนั 

กรรมกรณ์ กรรมกร - "กรรมกร" = คนงาน, ลกูจ้างท่ีใช้แรงงาน
- "กรรมกรณ์" = อาญา, เคร่ืองสำหรับลงอาญา ฯลฯ มกัสลบักนั 

กระเชอ
กระเฌอ, กะเชอ, 
กะเฌอ

กระเพาะ
กะเพาะ, กะเพราะ, 
กระเพราะ ระวงัสบัสนกบั กะเพรา 

(พระ)กระยาห
าร (พระ)กายาหาร

กริยา กิริยา "กริยา" (กฺริ-) คือ คำชนิดหนึง่ บอกอาการ การกระทำ เช่น เดิน ว่ิง 
เขียน เหลา่นี ้คือ คำกริยา 

กรีฑา กรีธา, กรีทา กีฬาอยา่งหนึง่ มกัสลบักนั 
กรีธา กรีฑา เคลื่อน ยก เดินเป็นหมูห่รือเป็นกระบวน เช่น กรีธาทพั มกัสลบักนั 

กลยุทธ์
กลยทุธ, กลยทุธิ, 
กลยทุธ์ิ

กลางคัน กลางครัน
กลิ่นอาย กลิ่นไอ

24

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%A2%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%98%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%91%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A2%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%B0
https://th.wikisource.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%88%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2/%E0%B8%81%E0%B8%9A%E0%B8%8E
https://th.wikisource.org/wiki/%E0%B8%9E%E0%B8%88%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2/%E0%B8%81%E0%B8%9A%E0%B8%8E
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%9A%E0%B8%8F
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%90%E0%B8%B4%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%8E
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%A5


กสิณ กสิน
กเฬวราก กเลวราก
กอปร กอป, กอปร์ อา่นวา่ "กอบ" 

กอล์ฟ
กลอฟ, กอลฟ์, ก็
อลฟ์, ก็อล์ฟ, ก๊อ
ลฟ์, ก๊อล์ฟ

กะทนัหนั กระทนัหนั
กะเทย กระเทย
กะเทาะ กระเทาะ
กะบังลม กระบงัลม
กะปิ กระปิ
กะพง กระพง
กะพริบ กระพริบ
กะพรุน กระพรุน

กะเพรา
กะเพา, กระเพา, 
กระเพรา ระวงัสบัสนกบั กระเพาะ 

กะล่อน กระลอ่น
กะละมัง กาละมงั
กะลาสี กลาสี

กะละแม
กาละแม, กาลาแม,
กาละแมร์

กะหร่ี กระหร่ี
กะเหร่ียง กระเหร่ียง
กะหล่ำ กระหล่ำ
กะโหลก กระโหลก จำไว้วา่ กะโหลก กะลา 
กังวาน กงัวาล
กันทรลักษ์ กนัทรลกัษณ์, กณั-
กันแสง กรรแสง, กรรณแสง ทรงกนัแสง, ทรงพระกนัแสง = ร้องไห้; กรรแสง แผลงมาจาก 
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https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B0%E0%B9%82%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%81
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B0%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B0%E0%B8%A5%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%B5
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%AD%E0%B8%A5%E0%B9%8C%E0%B8%9F
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%93


กระแสง = สง่เสียงร้อง, ผ้าสไบ 
กาลเทศะ กาละเทศะ
กาลเวลา กาฬเวลา กาล หมายถึง เวลา , กาฬ แปลวา่ รอยดำ หรือ แดง 
กาฬสินธ์ุ กาฬสินธ์, กาล-
กำเหน็จ กำเน็จ, กำเหน็ด

กจิจะลักษณะ
กิจลกัษณะ, กิจ
จลกัษณะ

กติตมิศักดิ์
กิติมศกัดิ์, เกียรติม
ศกัด์ิ

กนิรี กินนรี แต ่"กิน-นอน" เขียน 'กินนร' 
กริิยา กริยา "กิริยา" คือ อาการ การกระทำ เช่น ปฏิกิริยา 

กุฎี, กุฏิ กฎุ, กฎิุ "กฏิุ" อา่นวา่ "กดุ" หรือ "กดุ-ติ", ถ้าต้องการอา่น "ก-ุดี" ต้องเขียน 
"กฎีุ" (ใช้คำไหนก็ได้) 

กู กรู คำสรรพนามบรุุษท่ีหนึง่ 

เกม เกมส์

ในภาษาไทยสำหรับกรณีทัว่ไปจะไมมี่การเปลี่ยนรูปแบบคำใด ๆ ทัง้
สิน้ ไมว่า่สื่อความหมายถึงเอกพจน์หรือพหพูจน์
เว้นแตเ่ป็นการทบัศพัท์วิสามานยนาม เช่น "SEA Games" วา่ 
ซีเกมส์ 

เกล็ดเลือด เกร็ดเลือด
เกษียณ เกษียน, เกษียร เกษียณ = สิน้ไป เช่นเกษียณอาย;ุ เกษียน = เขียน; เกษียร = น้ำ นม
เกสร เกษร สว่นในของดอกไม้ 
เกาต์ เก๊าท์

เกียรติ
เกียตร, เกียรต, เกีย
รต์, เกียรติ์ อา่นวา่ "เกียด", ถ้าเขียน "เกียรติ์" อา่นวา่ "เกียน" เช่น รามเกียรติ์ 

แก๊ง
แก๊งค์, แก๊งก์, แก๊ง
ส์, แกงค์, แกงส์

"แก๊ง" มาจากภาษาองักฤษวา่ "gang" ในภาษาไทยเป็นภาษาปาก 
หมายความวา่ "กลุม่คนท่ีตัง้เป็นก๊กเป็นเหลา่ (มกัใช้ในความหมาย
ไมด่ี) เช่น แก๊งโจร แก๊งอนัธพาล" 

แกร็น แกน, แกรน ไมเ่จริญเติบโตตามปรกติ (ใช้แก่คน สตัว์ และพืช), เช่น แคระแกร็น 
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https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%9B%E0%B8%B2%E0%B8%81
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%8A%E0%B8%87
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%A3&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B9%87%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%94
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%8B%E0%B8%B5%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%A1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B8%E0%B8%8F%E0%B8%B4
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A2%E0%B8%B2&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B5
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%AC%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%98%E0%B8%B8%E0%B9%8C


ข
คำที่เขียนถูก มักเขียนผิดเป็น หมายเหตุ 

ขบถ ขบฏ ด ูกบฏ 
ขโมย โขมย
ขริบ ขลิบ, ขริป, ขลิป ขริบ = ตดัเลม็

ขลิบ = เย็บหุ้มริมผ้าและของอ่ืน ๆ เพ่ือกนัลุย่หรือ
เพ่ือให้งามเป็นต้น ขลิบ ขริบ, ขริป, ขลิป

ขวาน ขวาญ
ขะมักเขม้น ขมกัเขม้น
ขัณฑสกร ขณัท-, ขนัท-, ขนัฑ-
ขาดดุล ขาดดลุย์ ด ู"ดลุ", "สมดลุ" 
ข้าวเหนียวมูน ข้าวเหนียวมลู มนู = เอากะทิเคล้ากบัข้าวเหนียวเพ่ือให้มนั 
ขีเ้กียจ ขีเ้กลียด, ขีเ้กียด
ขึน้ฉ่าย คึน่-, ขืน้-, คื่น-, -ช่าย, -ไฉ่, -ไช่
เขยก ขเยก, ขะเหยก
ไข่มุก ไข่มกุข์, ไข่มกุด์, ไข่มขุ
ฃ
ปัจจบุนัไมมี่คำท่ีใช้ "ฃ" โดยหนัไปใช้ "ข" แทน เช่น "ฃวด" ก็ใช้เป็น "ขวด" เป็นต้น 
ค

คำที่เขียนถูก มักเขียนผิดเป็น หมายเหตุ 
คณบดี คณะบดี
คทา คฑา, คธา
คน ฅน ฅ ไมเ่คยใช้เขียนคำวา่ ฅน 
ครรไล ครรลยั
ครองแครง คลองแคลง
ครองราชย์ ครองราช คำวา่ "ราชย์" หมายถึง ความเป็นราชา, "ครองราชย์" จงึหมายถึง 

ครองความเป็นราชา
ทัง้นี ้คำวา่ "ครองราชสมบตัิ" หมายความวา่ ครองสมบตัิของพระ

27

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%97%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%9A%E0%B8%94%E0%B8%B5
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B8%E0%B8%81
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%82%E0%B8%B6%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%89%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B8%AA%E0%B8%81%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%82%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%82%E0%B9%82%E0%B8%A1%E0%B8%A2


ราชา ก็คือ ครองความเป็นราชา (มิใช่ "ครองราชยสมบตัิ" อนัแปลวา่
ครองสมบตัิแหง่ความเป็นพระราชา) 

ครอบคลุม
คลอบคลมุ, -ครุม, -
คมุ

คริสตกาล คริสต์กาล ใช้ตามโบราณ 
คริสตจักร คริสต์จกัร ใช้ตามโบราณ 
คริสต์ทศวรรษ คริสตทศวรรษ ไมนิ่ยมสมาสข้ามภาษา 
คริสต์ศตวรรษ คริสตศตวรรษ ไมนิ่ยมสมาสข้ามภาษา 
คริสต์ศักราช คริสตศกัราช
คริสต์ศาสนา คริสตศาสนา ไมนิ่ยมสมาสข้ามภาษา 
คริสต์ศาสนิ
กชน คริสตศาสนิกชน

คริสต์มาส คริสตมาส
ครุฑ ครุท, ครุธ
ครุภณัฑ์ ครุุภณัฑ์
ครุศาสตร์ ครุุศาสตร์
คฤหาสน์ คฤหาสถ์ คฤห + อาสน 
คลิก คลิก้, คล๊ิก
คลินิก คลีนิก, คลินิค
ค้อน ฆ้อน
คะ ค๊ะ
คะนอง คนอง
คัดสรร คดัสรรค์

คาร์ป
คาร์ฟ, คราฟ, 
คาร์พ, คราพ ช่ือปลา ทบัศพัท์มาจาก carp 

คารวะ
เคารวะ, คาราวะ, 
คราวะ

คำนวณ คำนวน
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https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%93
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%9B
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%81&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/w/index.php?title=%E0%B8%84%E0%B8%A4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B9%8C&action=edit&redlink=1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%91
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%AA
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%8A%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%8A%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B2
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%A8%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%A8%E0%B8%95%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A9
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B9%8C%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B8%A7%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A9
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A5


คำสดุดี คำดษุฎี
คุกกี ้ คุ้กกี,้ คุ๊กกี ้ ออกเสียง คกุ โดยไมต้่องใสว่รรณยกุต์ 
คุรุศึกษา ครุศกึษา
เค้ก เค็ก, เค๊ก
เครียด เคลียด
เคร่ืองราง เคร่ืองลาง

แคต็ตาล็อก
แคตตาลอ็ก, แคตา
ลอ็ก

แคบหมู แค็บ-, แคป-, แค็ป-

แคระแกร็น

แคะแกน, แคะแก
รน, แคระแกน, 
แคระแกรน, แคระ
เกร็น

แกร็น = ไมเ่จริญเติบโตตามปรกติ (ใช้แก่คน สตัว์ และพืช) 

แครง แคลง แครง เป็นช่ือหอยทะเลและช่ือเห็ดชนิดหนึง่; แคลง แปลวา่ กิน
แหนง, สงสยั 

โค่ง โข่ง โข่ง = เป่ิน ไมเ่ข้าทา่ / โคง่ = โตกวา่เพ่ือน 
โคตร โครต, โคต, โคด

โครงการ
โครงการณ์, โคลง
การ การ คือ งาน 

โควตา โควต้า ออกเสียง คว ควบกล้ำ  และออกเสียง ต้า โดยไมต้่องใสว่รรณยกุต์ 
คอลัมน์ คอลมัม์, คอลมัภ์
ฅ
ปัจจบุนัไมมี่คำท่ีใช้ "ฅ" โดยหนัไปใช้ "ค" แทน เช่น "ฅอ" ก็ใช้เป็น "คอ" เป็นต้น 
……………………………….."

เร่ืองท่ีต้องการให้พิจารณาคือ แหลง่อ้างอิงนีเ้ช่ือถือได้แคไ่หน มีคำผิดบอ่ยท่ียงัขาดอยูห่รือไม ่และ
ควรท่ีจะให้ผู้ เขียนบทความทำตามหรือไม ่เพราะการใช้ภาษาไทยของแหลง่นีก็้ยงัไมถ่กูต้องนกั ดงัตวัอยา่ง 
การใช้ "เป็นต้น" ในบรรทดัสดุท้าย
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การใช้ภาษาเขียนแทนภาษาพูด
(ประชมุ 23 เมษายน 2564)

ภาษาเป็นส่ิงมีชีวิตท่ีเจริญเติบโตและเปลี่ยนแปลงไปตามกาลเวลา อยา่งไรก็ตามภาษาพดูจะ
เปลี่ยนแปลงเร็วกวา่ภาษาเขียน โดยจะเร่ิมใช้ในกลุม่เลก็ๆ ก่อน ซึง่อาจจะแพร่หลายไปสูค่นหมูม่าก ทำให้
คนโดยทัว่ไปงอาจไมเ่ข้าใจคำพดูบางคำก็ได้  

ดงันัน้ บทความในจดหมายข่าวจงึควรใช้ภาษาพดูให้น้อยท่ีสดุ แตถ้่าคิดวา่จำเป็น ก็ต้องใสไ่ว้ใน
เคร่ืองหมายคำพดู (" ") และควรมีคำอธิบายประกอบไปด้วย

 "โควิด 19” หรือ "โควิด-19” ควรใช้คำไหน
(ประชมุ 18 พฤษภาคม 2564)

สำนกังานราชบณัฑิตยสภาได้กำหนดให้ใช้ "โควิด 19” ทบัศพัท์ "COVID-19” แตส่ถาบนัได้มีการ
ใช้ "โควิด-19” เช่นกนั จงึต้องการให้พิจารณาวา่  ควรใช้คำไหนดีระหวา่ง "โควิด 19” และ "โควิด-19” 

การใช้ไปยาลน้อย (ฯ) และไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)
(ประชมุ 18 พฤษภาคม 2564)

ปัจจบุนัมีการใช้เคร่ืองหมายไปยาลน้อย (ฯ) อยา่งพร่ำเพร่ือ จงึควรมีหลกัเกณฑ์ท่ีถกูต้องเป็น
ตวัอยา่ง เพ่ือให้การใช้ไปยาลน้อยเป็นไปอยา่งถกูต้องตามหลกัภาษาไทย

เม่ือได้พิจารณาการใช้ไปยาลน้อยแล้ว ก็ควรพิจารณาไปยาลใหญ่ด้วย

คำทบัศัพท์ภาษาอังกฤษ
(ประชมุ 19 ตลุาคม 2564)
The Prachakorn

สืบเน่ืองมาจากการประชมุจดหมายข่าวครัง้ท่ีแล้ว ได้แนะนำวา่ ควรเขียนคำทบัศพัท์ The 
Prachakorn ติดกนั คือ "เดอะประชากร" ไมใ่ช่ "เดอะ ประชากร" ท่ีใช้อยูบ่นเว็บสถาบนั และท่ีประชมุได้รับ
ทราบ แตป่รากฏวา่ บนเว็บสถาบนัยงัคงใช้ "เดอะ ประชากร" อยู ่(อาจเป็นเพราะไมเ่ห็นด้วย)

จงึขอความเห็นจากท่ีประชมุวา่ ช่ือเฉพาะควรใช้อยา่งไร เพราะในหลกัเกณฑ์การทบัศพัท์ภาษา
องักฤษของราชบณัฑิตสถานไมมี่ มีแตช่ื่อคนท่ีต้องเขียนแยกคำตามภาษาองักฤษ

webmail
เว็บสถาบนัใช้ "เว็บเมล์" ซึง่ไมถ่กู ท่ีน่าจะถกูคือ "เว็บเมล" 
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กลอนตัวสะกด "บัน" และ "บรร"
 (ประชมุ 17 มกราคม 2565)

อ.ปัทมา ได้แนะนำกลอนช่วยจำคำท่ีใช้ บนัและบรร ในเว็บโครงการทรูปลกูปัญญา 
(https://www.trueplookpanya.com/learning/detail/30610) คือ กลอนช่วยจำ 2 บทข้างลา่ง

เม่ือค้นตอ่ในเว็บอ่ืนๆ ก็ได้พบกลอนช่วยจำท่ีคล้ายกนัสำหรับคำท่ีใช้ "บนั"  แตก่ลบัพบบทกลอนท่ี
แตกตา่งกนัไปสำหรับคำท่ีใช้ "บรร" ดงัตวัอยา่งข้างลา่ง

กลอนช่วยจำคำท่ีใช้บนั แตกตา่งกนัตรงท่ีวงไว้ และบรรทดัสดุท้าย
นอกจากนี ้ยงัได้พบบทเรียนภาษาไทยเก่ียวกบัคำท่ีใช้ "บนั" นำหน้า ดงันี ้
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สรุปได้วา่ คำท่ีใช้ "บนั" น่าจะมีจำกดัเพียง 12-13 คำ แตท่ี่ใช้อยูใ่นปัจจบุนัมีเพียง 5 คำเทา่นัน้คือ 
บนัดาล บนัได บนัทกึ บนัเทิง และบนัลือ ซึง่ก็คือ สองบรรทดัแรกของกลอน 

จงึนำเสนอให้ท่ีประชมุพิจารณา

ตัวเลขไทย
(ประชมุ 15 มีนาคม 2565)

 เน่ืองจากความหมายในพจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑิตสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔ ใช้ตวัเลขไทยในคำ
อธิบาย เม่ือนำข้อความนัน้ไปอ้างในเคร่ืองหมายคำพดู ก็จะมีตวัเลขไทยติดไปด้วย

คำถามคือ จะเปลี่ยนตวัเลขไทยในเคร่ืองหมายคำพดูเป็นตวัเลขอารบิกได้หรือไม ่
ถ้าไมไ่ด้ ตวัเลขทัง้หมดในบทความนัน้ ก็ต้องเปลี่ยนเป็นตวัเลขไทยทัง้หมด เพ่ือความ
สอดคล้องต้องกนั
เพ่ือความสอดคล้องต้องกนัทัง้ฉบบั ตวัเลขในบทความทกุชิน้ ก็ต้องเปลี่ยนเป็นตวัเลข
ไทยด้วย

คำถามอีกข้อคือ เพ่ือรักษาภาษาไทย ควรใช้ตวัเลขไทยในจดหมายข่าวฯ หรือไม่
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หนังสืออ้างองิ
(ประชมุ 21 มิถนุายน 2565)

เน่ืองด้วยบทความในจดหมายข่าวยงัใช้เนือ้ท่ีของหนงัสืออ้างอิงมาก น่าจะพิจารณาให้สว่นนีล้ดลง
ให้เหลือเทา่ท่ีจำเป็น จงึเสนอท่ีจะปรับปรุงแก้ไขข้อตกลงเดิมให้ชดัเจนขึน้ ดงันี ้(ท่ีเพิ่มคือ ป้ายสีเหลือง)
            "หนงัสืออ้างอิงเป็นสว่นสำคญัของบทความทางวิชาการท่ีจำเป็นต้องมีเพราะ

-  เพ่ือแยกให้เห็นวา่ ข้อความใดเป็นความคิดเห็นของผู้ เขียน และข้อความท่ีเป็นความคิดของ
ผู้ อ่ืน (อ้างอิง)

-  เพ่ือสามารถพิสจูน์ได้วา่ ไมไ่ด้ขโมย (plagiarize) ความคิดของผู้ อ่ืนมา
-  ต้องการให้ผู้อา่นสามารถค้นคว้าตอ่ได้เอง

               สำหรับบทความประเภทอ่ืน จะมีหรือไมมี่ก็ได้
            สำหรับจดหมายข่าว ท่ีมีเนือ้ท่ีจำกดั จงึควรจำกดัจำนวนเอกสารอ้างอิง โดยเลือกเฉพาะท่ีจำเป็น
จริงๆ ขาดไมไ่ด้เทา่นัน้ แหลง่ท่ีมานัน้ สามารถบอกได้ในตวับทความ โดยไมต้่องอ้างอิงอยา่งเป็นทางการ 
ด้วยการเขียนไว้พอเป็นสงัเขปวา่ นำมาจากท่ีไหนเทา่นัน้ เช่น ในหลวงตรัสวา่ ... องค์การอนามยัโลกกลา่ว
วา่ ... จากงานวิจยัพบวา่ ... ฯลฯ .ถ้าผู้อา่นต้องการรู้ถึงต้นตอ ก็สามารถติดตอ่ได้โดยตรงกบัผู้ เขียน
            สำหรับรูปภาพและแผนภมูิ จำเป็นต้องมีแหลง่ท่ีมา เพ่ือป้องกนัปัญหาเร่ืองลิขสิทธิ์ สว่นแหลง่ท่ีมา
จากอินเทอร์เน็ต ต้องบอกช่ือเว็บไซต์ (website) พร้อมด้วยวนัท่ีสืบค้น
            การใสอ้่างอิง ใช้แบบตวัเลขกำกบั และเอามาใสท้่ายเร่ือง ตามหลกัเกณฑ์ระบบ APA (American 
Psychological Association)
            ดงันัน้ บทความในจดหมายข่าว ควรใสอ้่างอิงไมเ่กิน 4 ครัง้ โดยพิจารณาไมใ่ห้กินเนือ้ท่ีของ
บทความมากเกินไป เช่น เลือกเฉพาะท่ีสำคญัมากจนขาดไมไ่ด้ ไมต้่องใสร่ายละเอียดเกินความจำเป็น 
ได้แก่ ช่ือผู้แตง่ ถ้ามีมากกวา่ 2 คน ให้ใช้เพียงช่ือแรกและตอ่ท้ายด้วย และอ่ืนๆ หรือ et al.”

การใช้ปี พ.ศ. หรือ ค.ศ. 
(ประชมุ 21 มิถนุายน 2565)

แตก่่อนเรามกัจะเขียนกนัวา่ "ปี พ.ศ.” หรือ "ปี ค.ศ.” เพ่ือให้บทความสัน้ลง จงึได้ตกลงท่ีจะตดัคำ 
"พ.ศ. หรือ ค.ศ.” ออก โดยให้ใช้คำวา่ "ปี" เทา่นัน้ แตไ่มไ่ด้เขียนไว้ในคูมื่อฯ ทำให้เกิดความสบัสนวา่ 

-  ถ้าเขียนแต ่"ปี" จะรู่ได้อยา่งไรวา่ เป็น "พ.ศ. หรือ ค.ศ.”
-  เพราะเป็นบทความภาษาไทย ควรเปลี่ยน ค.ศ. ให้เป็น พ.ศ. ไหม

จงึขอให้ท่ีประชมุพิจารณาข้อความท่ีควรใสไ่ว้ในคูมื่อฯ ดงันี ้
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 "ให้ใช้ ปี หรือ พ.ศ./ค.ศ. อยา่งใดอยา่งหนึง่ แตจ่ะเลือกใช้ พ.ศ. หรือ ค.ศ. ก็อยูท่ี่ผู้ เขียนต้องการสื่อ
อยา่งไร เพราะผู้ เขียนยอ่มรู้ดีวา่ เร่ืองท่ีเขียนนัน้ควรสื่อถึงผู้อา่นในบริบทไหน (บริบทสงัคมไทยหรือสงัคม
โลก) เพ่ือให้คนอา่นจะเข้าใจง่ายท่ีสดุ

บรรณาธิการเพียงแตด่คูวามสอดคล้องทัง้บทความเทา่นัน้ คือ ดวูา่เป็น พ.ศ. หรือ ค.ศ. อยา่งใด
อยา่งหนึง่”

แนวทางสำหรับบรรณาธิการ
(ประชมุ 24 กรกฏาคม 2566)

เน่ืองด้วยบรรณาธิการประจำฉบบัอยากได้แนวทางการการทำหน้าท่ี จงึขอสง่ร่างสว่นท่ี 2 "ข้อ
ปฏิบตัิท่ีได้ตกลงกนัแล้ว" ในสว่นของบรรณาธิการ  เพื่อพิจารณาในท่ีประชมุ 

2.2 สำหรับบรรณาธิการ
หน้าท่ีและความรับผิดชอบของบรรณาธิการ

1. ตรวจแก้บทความ ให้อา่นง่าย เห็นแล้วอยากอา่น ได้แก่
-  ไมใ่ช้ภาษาเฉพาะ ภาษาแสลง หรือภาษาพดู
-  คำสะกดถกูต้อง
-  ใช้ภาษาไทย หลีกเลี่ยงภาษาองักฤษ หรือคำทบัศพัท์
-  ไมใ่ช้ประโยคยาว หรือยอ่หน้ายาว
-  ในหน้าหนึง่ๆ ควรทำให้โปรงตา ไมมี่แตต่วัหนงัสือ ต้องมีรูปภาพ ตาราง หรือแผนภมูิ
-  ปรับแก้รูปภาพ ตาราง หรือแผนภมิู ให้ถกูต้อง อา่นง่าย จำติดตา และมีอ้างอิง

2. ปรับแก้บทความทัง้ฉบบั ให้สอดคล้องต้องกนั 
3. แก้ไขการอ้างอิง ให้เป็นไปตามท่ีตกลงกนัไว้
4. เขียนข่าวสถาบนัฯ
5. เขียนคำโปรยหน้า 1 และหน้า 12 
6. ใช้ขนาดตวัอกัษรให้เทา่กนัทัง้ฉบบั
7.  ทำให้จดหมายข่าวให้สำเร็จ และขึน้เว็บตรงตามกำหนด
8.  แจ้งเตือนสมาชิกจดหมายข่าว ให้เข้าไปอา่นจดหมายข่าวฉบบัใหมบ่นเว็บ
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ส่วนที่ 4
รายช่ือเอกสารอ้างองิ

หลกัเกณฑ์ของราชบณัฑิตยสถาน
หลกัเกณฑ์การทบัศพัท์ภาษาองักฤษ
ช่ือประเทศ
ลกัษณนาม

(เป็นเอกสารแนบตา่งหาก ท่ี download ได้)

.....................................
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