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 ยื่นหน่วยบริหารงานวิจัย 
เพื่อเสนอคณะกรรมการส่งเสริมการวิจัยและการ
ตีพิมพ์ประจำ�สถาบันฯ และผู้อำ�นวยการสถาบันฯ 

พิจารณา

ทำ�สัญญา / ปรับแก้ไข

การใหบ้รกิารของหน่วยบรหิารงานวจิยั ขั้นตอนการทำ�สัญญาทุนอุดหนุนการวจิยั
ของสถาบันวจิยัประชากรและสังคม มหาวทิยาลัยมหดิล

	 หน่วยบริหารวิจัยของสถาบันฯ จัดทำ�มาตรฐาน
การให้บริการของหน่วยวิจัย เพื่อให้การดำ�เนินโครงการ
วิจัยเกิดขึ้นได้อย่างเป็นระบบและเป็นมาตรฐาน ดำ�เนิน
การสนับสนุนการทำ�งานวิจัยท้ังจากแหล่งทุนภายนอก

ภาพรวมขั้นตอนการทำ�สัญญาโครงการวิจัย
ทุกประเภท (ภายในและภายนอก)

ข้อเสนอโครงการ / งบประมาณ 
(ค่าธรรมเนียมสถาบัน) (10%)

ส่งสัญญาณให้แหล่งทุน หัวหน้าโครงการ / 
งานคลังและพัสดุ / งานยุทธศาสตร์ / กองบริหาร

งานวิจัย / iNT 

การขึ้นทะเบียนโครงการ
ชื่อโครงการ หัวหน้าโครงการ จำ�นวนเงินงบประมาณ 
แหลง่ทนุ และระยะเวลา สำ�เนาสญัญารบัทนุ แบบแจกแจง 
/ CR04 ขอ้มลูการสรา้ง IO ของหวัหนา้โครงการ สำ�เนา
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของโครงการ (ถ้ามี) และ
ข้อมูลผู้ขาย (Vender) พร้อมระบุจำ�นวนคน (ถ้ามี)  
(7 วันทำ�การ)

การสร้าง Vender
กรณีโครงการมีบุคลากรใหม่ที่ไม่มีชื่ออยู่ในฐานข้อมูล 
ERP ของ ม.มหิดล (ชื่อ สำ�เนาบัตรประชาชน สำ�เนา
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (SCB) อีเมล และเบอร์
โทรศัพท์มือถือ (7 วันทำ�การ)

ปิดโครงการวิจัย

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ให้แหล่งทุนประเมินความพึงพอใจ

ส่งผลการประเมินให้ผู้บริหารสถาบันฯ และ
งานประกันคุณภาพสถาบันฯ

บันทึกในฐานข้อมูลโครงการวิจัย

สัดส่วนคณะผู้วิจัย และค่าตอบแทนบุคลากร
ภายใน - ภายนอก ม.มหิดล (50 : 50)

(ระบุชื่อ และสถานที่ทำ�งานของบุคลากรภายนอก ม.มหิดล)

ประสานแหล่งทุนวิจัยเรื่องสัญญา

มอบอำ�นาจผู้อำ�นวยการสถาบันฯ 
ลงนามสัญญาที่ iNT / ส่งสัญญาให้กองบริหาร

งานวิจัย

กองบริหารงานวิจัย
ทุนอุดหนุนการวิจัย

รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยลงนามสัญญา 
(7 วันทำ�การ)

ลงนามในสัญญารับทุน

iNT
การให้บริการรับทำ�วิจัย / เอกชน

มอบอำ�นาจผู้อำ�นวยการสถาบันฯ
ลงนามสัญญา (7 วันทำ�การ)

ประเทศ แหล่งทุนภายในประเทศ และแหล่งทุนของ
สถาบันวจิยัประชากรและสังคม เพือ่สนบัสนนุการทำ�งาน
วิจัยของบุคลากรสายวิชาการและสายสนับสนุน

 ประเภทที่ 1 ทุนวิจัย R2R 
(50,000 บาท) / โครงการ

สนับสนุน 3 ทุน ต่อปีงบประมาณ

ทุนสำ�หรับบุคลากรสายสนับสนุน

ทุนสำ�หรับบุคลากรสายสนับสนุน

ทุนสำ�หรับบุคลากรสายวิชาการ และนักวิจัยปฏิบัติการ

ทุนสำ�หรับบุคลากรสายวิชาการ และนักวิจัยปฏิบัติการ

เอกสารที่ยื่นขอรับทุน
1.  หนังสือนำ�ขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัยเงินรายได้สถาบันฯ 
     พร้อมแนบแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ
2.  ข้อเสนอโครงการวิจัย รายชื่อคณะวิจัย และงบประมาณ      
     (Breakdown)
3.  แผนกิจกรรมและการใช้จ่ายงบประมาณ
4.  หนังสือรับรองท่ีมีความเห็นของท่ีปรึกษา/คณะท่ีปรึกษาโครงการวิจัย

ที่ปรึกษา/คณะที่ปรึกษาโครงการวิจัย
ประเมินคุณภาพงานส่งหน่วยบริหารงานวิจัย

หน่วยบริหารงานวิจัย
เสนอประธานคณะกรรมการส่งเสริมการวิจัยฯ และ

ผู้อำ�นวยการสถาบันฯ ประเมินความพึงพอใจ

บันทึกในฐานข้อมูลทั้งหมด และส่งผลการประเมินให้
หน่วยยุทธศาสตร์และบริหารความเสี่ยง 

(งานประกันคุณภาพ)

 ปิดโครงการวิจัย

ส่งสัญญาให้หัวหน้าโครงการ / งานคลังและพัสดุ /
งานยุทธศาสตร์และบริหารความเสี่ยง

 ทำ�สัญญารับทุนวิจัย

 อนุมัติให้ทุนวิจัย

เอกสารที่ยื่นขอรับทุน
1.  หนังสือนำ�ขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัยเงินรายได้สถาบันฯ 
     พร้อมแนบแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ
2.  ข้อเสนอโครงการวิจัย รายชื่อคณะวิจัย และงบประมาณ 	
     (Breakdown)
3.  แผนกิจกรรมและการใช้จ่ายงบประมาณ
4.  สัญญาการรับทุน FF

เอกสารที่ยื่นขอรับทุน
1.  หนังสือขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัยเงินรายได้สถาบันฯ
     พร้อมแนบแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ
2.  Concept note
3.  แผนการจัดกิจกรรมพัฒนาโครงร่างการวิจัย

เอกสารที่ยื่นขอรับทุน
1. หลักฐานการนำ�เสนอโครงร่างการวิจัยในเวทีเสวนาวิชาการ 
   “ใต้ชายคาประชากร” อย่างน้อย 1 ครั้ง

เอกสารที่ยื่นขอรับทุน
1.  สัญญาการรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนหลัก

 ประเภทที่ 2 ทุนวิจัยประชากรและสังคม 
(400,000 บาท) / โครงการ

 สนับสนุน 2 ทุน ต่อปีงบประมาณ

 ประเภทที่ 3 ทุนสมทบสนับสนุนงานวิจัย 
(200,000 บาท) / โครงการ

สนับสนุน 2 ทุน ต่อปีงบประมาณ

 ประเภทที่ 4 ทุนวิจัยสนับสนุนทุน FF 
(100,000 บาท) / โครงการ

สนับสนุน 2 ทุน ต่อปีงบประมาณ

ประเภทที่ 5 ทุนพัฒนาข้อเสนอโครงการวิจัย 
(20,000 บาท) / โครงการ

ไม่กำ�หนดจำ�นวนทุนต่อปีงบประมาณ

ทุนอุดหนุนการวจิยั 

ทุนอุดหนุนการวจิยั 

 ประเภทที่ 1 ทุนวิจัย R2R 
(50,000 บาท) / โครงการ

 สนับสนุน 3 ทุน ต่อปีงบประมาณ สัญญาภายใน 12 เดือน

ประเภทที่ 2 ทุนวิจัยประชากรและสังคม 
(400,000 บาท) / โครงการ

 สนับสนุน 2 ทุน ต่อปีงบประมาณ สัญญาภายใน 12 เดือน

ประเภทที่ 3 ทุนสมทบสนับสนุนงานวิจัย 
(200,000 บาท) / โครงการ

สนับสนุน 2 ทุน ต่อปีงบประมาณ สัญญาตามระยะเวลาสัญญาหลัก

ประเภทที่ 4 ทุนวิจัยสนับสนุนทุน FF 
(100,000 บาท) / โครงการ

สนับสนุน 2 ทุน ต่อปีงบประมาณ สัญญาและการตีพิมพ์บความ ภายใน 3 ปี

ประเภทที่ 5 ทุนพัฒนาข้อเสนอโครงการวิจัย 
(20,000 บาท) / โครงการ

ไม่กำ�หนดจำ�นวนทุนต่อปีงบประมาณ สัญญาภายใน 12 เดือน

เงื่อนไขการจ่ายเงินทุน ประเภทที่  1  2  และ 3
•	 นำ�เสนอรายงานความก้าวหน้าในเวทีเสวนา  

“ใต้ชายคาประชากร”
•	 เผยแพร่ความก้าวหน้าของงานวิจัยของการ

วิจัยในเว็บไซต์สถาบันฯ  
•	 ส่งรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ รายงาน

การเงิน  และใบสำ�คัญรับเงิน
•	 หนังสือรับรองผลการวิจัยของที่ปรึกษา/คณะที่

ปรึกษาโครงการวิจัย

เงื่อนไขการจ่ายเงินทุน ประเภทที่ 2
หนังสือตอบรับการตีพิมพ์ผลงานวิจัยจากวารสาร
ซ่ึงอยู่ในฐานท่ี กพอ. รับรอง (ระดับ Q1 หรือ Q2) 
โดยต้องตีพิมพ์ภายในเวลา 3 ปี นับจากวันลงนามใน
สัญญารับทุน

เงื่อนไขการจ่ายเงินทุน ประเภทที่ 4
หนังสือตอบรับการตีพิมพ์ผลงานวิจัยซ่ึงเป็นผลผลิต
ของโครงการวิจัยท่ีรับทุน ในวารสารตามเกณฑ์ท่ี
มหาวิทยาลัยได้ประกาศไว้ในเงื่อนไขการให้ทุน

เงื่อนไขการจ่ายเงินทุน ประเภทที่ 5
•	 หลักฐานค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม/การ

ประชุมเพื่อพัฒนาข้อเสนอโครงการ
•	 หลกัฐานยืนยันการสง่ข้อเสนอโครงการฯ ไปขอ

ทุนจากแหล่งทุน

เอกสารที่ยื่นขอรับทุน
1.  หนังสือนำ�ขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัยเงินรายได้สถาบันฯ 
     พร้อมแนบแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ
2.  ข้อเสนอโครงการวิจัย รายชื่อคณะวิจัย และงบประมาณ      
     (Breakdown)
3.  แผนกิจกรรมและการใช้จ่ายงบประมาณ
4.  หนังสือรับรองท่ีมีความเห็นของท่ีปรึกษา/คณะท่ีปรึกษาโครงการวิจัย
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1.  หนังสือนำ�ขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัยเงินรายได้สถาบันฯ 
     พร้อมแนบแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ
2.  ข้อเสนอโครงการวิจัย รายชื่อคณะวิจัย และงบประมาณ 	
     (Breakdown)
3.  แผนกิจกรรมและการใช้จ่ายงบประมาณ
4.  สัญญาการรับทุน FF
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1.  หนังสือขอรับการสนับสนุนทุนอุดหนุนวิจัยเงินรายได้สถาบันฯ
     พร้อมแนบแบบฟอร์มเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ
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